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SILLAMAE LINNAVALITSUSE EHITUS- JA MAAKORRALDUSE
OSAKONNA EHITUSSPETSIALISTI TOOULESANNETE KIRJELDUS

1. ULDOSA

1.1. TOOKOHT

Ehitusspetsialist

1.2.VAHETU JUHT

Ehitus- ja maakorralduse osakonna juhataja

1.3. VAHETUD ALLUVAD Puuduvad

1.4. ASENDAJA

Linnapea poolt midratud teenistuja

1.5. KEDA ASENDAB

Linnapea poolt méératud teenistuja

2. TOOKOHA EESMARK

Ehitusspetsialisti tookoha eesmark on:

2.1. tagada ehitusseadustiku ja teiste ehitusvaldkonda reguleerivate digusaktide nduete

tditmine Sillamée linnas;

2.2. lahendada Sillamée linna nimel ehitusalaseid kiisimusi projektides, kus tellijaks on

Sillamée linn.

3. TOOKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

ULESANNE SOOVITUD TULEMUS

3.1.  Koordineerib  Sillamde linnas | Ehitustegevus on koordineeritud
ehitustegevust kooskolas ehitusseadustiku ja | seaduslikult, turvaliselt ning vastavalt
teiste ehitusvaldkonda reguleerivate | kehtivatele normidele.

Oigusaktidega.

3.2. Korraldab linna  ehitus-  ja | Tegevused on planeeritud otstarbekalt ning

projekteerimisalaseid tegevusi ning osaleb
linna investeerimisprojektide
ettevalmistamisel ja elluviimisel.

investeerimisprojektid on ette valmistatud ja
ellu viidud tulemuslikult.

3.3. Valmistab ette projekteerimis- ja
ehitushangete  ldhteiilesandeid,  osaleb
riigihangete korraldamisel ning ehitustodde
tellimisel.

Hanked on ldbi viidud korrektselt ning
lahtetilesanded on koostatud asjatundlikult.

3.4. Jilgib projekteerimis- ja ehitustodde
kvaliteeti, tdhtaegadest kinnipidamist ning
lepingute nduetekohast tditmist.

Toode kvaliteet on tagatud, tdhtaegadest on
kinni peetud ning lepingulised kohustused
on tdidetud.

3.5. Koostab ja menetleb ehitusvaldkonnaga
seotud linnavalitsuse digusaktide eelndusid,
lepinguid ja muid ametialaseid dokumente.

Oigusaktid ja lepingud on juriidiliselt
korrektsed ning vormistatud vastavalt
asjaajamiskorrale.

3.6. Teeb koostdod projekteerijate, ehitajate,
jérelevalve tegijate, riigiasutuste ning teiste
partneritega.

Tulemuslik  koost6o
saavutatud ja vajalik
toiminud.

partneritega
infovahetus

on
on

3.7. Noustab linnaelanikke, ettevotteid ja
linnavalitsuse struktuuriuksusi
ehitusvaldkonna kiisimustes.

Tagatud on professionaalne ndustamine
ning poordujad on saanud asjakohast ja
Oigeaegset abi.

3.8. Peab kirjavahetust ehituskiisimustes. Kirjavahetus on peetud korrektselt ja
vastused  pOOrdumistele on  antud
tahtaegselt.




3.9. Tagab oma valdkonna dokumentide
korrashoiu ja sdilimise.

Valdkonna dokumentatsioon on korras ja
selle nduetekohane sédilimine on tagatud.

3.10. Tagab oma valdkonna materjalide

Linna kodulehel www.sillamae.ee olev info

uuendamise linna kodulehel. on asjakohane ja korrektne.

3.11. Vajadusel osaleb linnavolikogu ja | Komisjonide t60s on osaletud.

linnavalitsuse poolt moodustatud

komisjonide t00s.

3.12. Tdidab  ilma  erikorralduseta | Todiilesanded on  tdidetud  vastavalt
tooiilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust | kehtestatud tédhtaegadele.

vOi to0 tildisest kdigust.

3.13. Téidab linnapea ja aselinnapea | Antud korraldused on taidetud

korraldusel {ihekordseid tooiilesandeid. nouetekohaselt ja digeaegselt.

4. OIGUSED

TOOTAJAL ON OIGUS:

4.1. saada linnavalitsuselt, linnavalitsuse struktuuriiiksustelt, linnavalitsuse hallatavatelt
asutustelt ning ametiisikutelt andmeid, dokumente ja muud teavet, mis on vajalik talle
pandud iilesannete tditmiseks;

4.2. teha ettepanekuid oma téoiilesannete kirjelduse tdiendamiseks ja tdpsustamiseks;

4.3. teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks;
4.4. saada t60ks vajalikku tdienduskoolitust;

4.5. saada juurdepids todiilesannete tditmiseks vajalikele andmebaasidele ja registritele;
4.6. teha koost66d ning kutsuda kokku ndupidamisi oma padevusse kuuluvate iilesannete
lahendamiseks; teha ettepanekuid juhtkonnale t66gruppide moodustamiseks;

4.7. saada tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ja kontoritehnikat.

5. TOOTAJA HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA
OSKUSTELE KEHTESTATUD NOUDED

5.1. HARIDUS

Ehitusalane keskeri- voi kdrgharidus.

5.2. TOOKOGEMUS

Ehitusalane tookogemus vdhemalt 3 aastat. Soovitavalt varasem tookogemus riigi- voi
kohaliku omavalitsuse ametiasutuses.

5.3. KEELTEOSKUS

Eesti keele oskus keeleseaduses sitestatud tasemel; vene keele oskus suhtlustasemel.

5.4. TEADMISED JA OSKUSED

5.4.1. Riigi pohikorda, avalikku haldust ja avalikku teenistust ning kohaliku omavalitsuse
korraldust reguleerivate digusaktide tundmine ja rakendamise oskus.

5.4.2. Oma todiilesannetega seotud digusaktide pohjalik tundmine ja rakendamise oskus.
5.4.3. Asjaajamisoskus, ldbirdékimiste pidamise oskus.

5.4.4. Tooks vajalike tehniliste vahendite, arvutiprogrammide ja andmebaaside kasutamise
oskus.

5.4.5. Esitlustehnika kasutamise oskus.

5.4.6. Vdime stabiilselt ja tulemuslikult tootada ka pingeolukorras ning kasutada aega
efektiivselt.

5.5. ISIKSUSEOMADUSED

5.5.1. Tootajale esitatakse samasugused nduded kui ametnikule teenistusse votmiseks.
5.5.2. Koostdd- ja meeskonnatdod oskus.

5.5.3. Viga hea kirjalik ja suuline véljendus- ja argumenteerimisoskus.

5.5.4. Viaga hea suhtlemisoskus, otsustusvoime, kohusetundlikkus, ausus, tdpsus,
tdhelepanelikkus, korrektne vélimus, viisakus, tasakaalukus.
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6. VASTUTUS

Ehitusspeaspetsialist:

6.1. vastutab kéesoleva toodiilesannete kirjelduse, digus- ja haldusaktide ning seadusega
temale pandud todiilesannete ja kohustuste nduetekohase ja korrektse tditmise eest;

6.2. vastutab tooiilesannete tidpse, Oigeaegse, omakasupiilidmatu ning kohusetundliku
tditmise eest. Samuti vastutab tema poolt edastava informatsiooni tegelikkusele vastavuse
eest ning tema poolt peetava asjaajamise asjaajamiskorrale vastavuse eest;

6.3 kohustub tditma korruptsioonivastasest seadusest tulenevaid ndudeid, sealhulgas
hoiduma korruptsiooniohtlikest tegudest ja huvide konfliktist, jirgima tookohal kehtestatud
piiranguid ja keelde, esitama seadusest tulenevad deklaratsioonid, teavitama viivitamata
vahetut juhti voi padevat asutust huvide konfliktist voi selle ohust ning tegutsema kooskdlas
ametniku eetikakoodeksiga;

6.4. kohustub hoidma saladuses talle tooiilesannete tiitmisel teatavaks saanud isikuandmeid
ka pérast tootlemisega seotud toodiilesannete tditmist voi tdosuhte 10ppemist;

6.5. kohustub mitte vdimaldama korvalistele isikutele juurdepddsu arvutile ja
andmebaasidele;

6.6. vastutab tema kasutusse antud materiaalsete vahendite sdilimise ja korrasoleku ning
nende sihipdrase kasutamise eest.

7. TOOULESANNETE KIRJELDUSE MUUTMINE

7.1. Todilesannete kirjeldus vaadatakse 1dbi ja muudetakse vastavalt vajadusele.

7.2. Tooiilesannete kirjeldust muudetakse poolte kokkuleppel, vilja arvatud seaduses
ettendhtud juhtudel, mil todillesannete kirjeldust on vdimalik muuta ilma tdotaja
ndusolekuta.

Kinnitan, et olen tutvunud tddiilesannete kirjeldusega.
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