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JARELEVALVE INSPEKTORI AMETIJUHEND

1. ULDOSA
1.1. AMETIKOHT

1.2.VAHETU JUHT

1.3. VAHETUD ALLUVAD
1.4. ASENDAJA

1.5. KEDA ASENDAB

Puuduvad

Jéarelevalve inspektor
Linnamajanduse osakonna juhataja

Linnapea poolt miératud teenistuja
Linnapea poolt méératud teenistuja

2. AMETIKOHA EESMARK

Jarelevalve inspektori ametikoha eesmérk on jirelevalve teostamine, véirtegude
toimepanijate viljaselgitamine ja menetlemine ning osalemine avaliku korra tagamisel.

3. AMETIKOHA TEENISTUSULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

ULESANNE

SOOVITUD TULEMUS

3.1. Teostab jarelevalvet Sillamie linna
territooriumil ning kohaliku omavalitsuse
poolt vastuvdetud eeskirjade tditmise iile
(v.a haldussunni kohaldamine).

Rikkumised on avastatud ja neile on
reageeritud.

3.2. Teostab jirelevalvet jadtmevaldajate
korraldatud jddtmeveolepingute sdlmimise
ile ning peab jiddtmevaldajate registrit
vastavalt kehtivatele digusaktidele.

Jarelevalve on tagatud ja korraldatud.
Jadtmeveoga on liitunud koik kohustatud
osapooled.

3.3. Viib 1dbi kohaliku omavalitsuse nimel
kohtuvilise menetluse.

Menetlus viiakse 14bi kooskolas

oigusaktidega.

3.4. Osaleb avaliku korra tagamisel.

Ennetustegevus ja jérelevalve tagavad
avaliku korra ning rikkumistele on
reageeritud.

3.5. Selgitab vilja vdirtegude toimepanijad.

Vairtegude avastamise méar on kdrge.

3.6. Votab vastu linnaelanikke ning | Linnaelanike ettepanekuid arvestatakse ja
menetleb nende pdordumisi. avaldustele reageeritakse digeaegselt.
3.7. Registreerib dokumendiregistris | Dokumendid on korrektselt ja digeaegselt

linnaelanikelt  ja  jdrelevalveametnikelt
lackunud teabe viirtegude kohta (avaldused,
kaebused, vms).

registreeritud.

3.8. Kontrollib linnavalitsusele laekunud
teabes (avaldused, kaebused, vms) toodud
asjaolusid ning véirteokoosseisu ilmnemisel
alustab  védrteomenetlust vO1 pédevuse
puudumisel edastab materjalid pédevale
kohtuvilisele menetlejale.

Rikkumistele on reageeritud.

vOi
kande

alustamisel
teeb

3.9. Viiarteomenetluse
mittealustamisel

Andmed on kantud ndutud keskkonda ning
on ajakohased.




védarteomenetluse portaali ning tdiendab seda
jooksvalt.

3.10. Teeb véirteoasjades otsused.

Otsused on seaduslikud, pdhjendatud ja
vormistatud nduetekohaselt.

3.11. Koostab ettekirjutusi ja rakendab
sunniraha seaduses sétestatud alustel ja
korras.

Avastatud rikkumiste osas on tehtud
vajalikud ja diguspérased ettekirjutused.

3.12. Uuendab véairteomenetluse, kui

hoiatustrahv ei ole tihtaegselt tasutud.

Hoiatustrahvi  tasumata
reageeritud digeaegselt.

jatmisele on

3.13. Peab arvestust enda menetluses olevate
vairteoasjade ning enda poolt ldbiviidud
jarelevalvemenetluste ile. Koostab
statistikat ning avalikustab teenistusalast
teavet linna veebilehel wvastavalt avaliku
teabe seadusele.

Menetluste iile peetakse arvestust ning
statistikat avaldatakse ettendhtud korras.

3.14. Esindab
kohtumenetluses.

kohtuvilist  menetlejat

Kohtumenetluses on tulemuslikult
esindatud Sillamée Linnavalitsuse
seisukohad.

3.15. Teeb koostodd linna ametiasutuste,
Péaasteameti, Kaitsejoudude, Politsei- ja ,
Piirivalveameti, tervishoiuteenuse osutajate,
teiste juriidiliste isikute ja elanikega avaliku
korra tagamiseks ning linnavolikogu ja
linnavalitsuse digusaktide tditmiseks.

Tagatud on vajalik koostdd ning hoitud
partnerite usaldus.

3.16. Edastab pddevatele ametiasutustele
teavet haldussunni kohaldamise vajaduse
kohta.

Haldussund rakendatakse vajadusel ja
digusparaselt.

3.17. Lahendab tihistranspordi, liikluse ja

Jarelevalve ja korraldus on tagatud.

parkimisega  seotud  kiisimusi  linna

territooriumil.

3.18. Teostab jdrelevalvet koduloomade | Jirelevalve on tagatud ning rikkumistele
pidamise nduete tditmise 1iile linna | on reageeritud.

territooriumil.

3.19. Noustab linnavalitsuse teenistujaid
korrakaitsealastes kiisimustes.

Linnavalitsuse teenistujatel on vajalik info.

3.20. Teeb ettepanekuid linna korrakaitse-,
litkklus-, parkimis- ja Tthistranspordialaste
eeskirjade ning muude normdokumentide
kehtestamiseks ja muutmiseks.

Oigusaktid on ajakohased ning vastavad
Sillamée linna vajadustele.

3.21. Tagab  jilgimisseadmete (sh
jaatmekaitluskohtade = videokaamerate ja
salvestusseadmete) tookorras oleku,

salvestiste sdilitamise vastavalt Sillamée
Linnavalitsuse privaatsuspoliitikale,
jéilgimisandmete Oiguspédrase kasutamise
ohu voi rikkumiste tuvastamiseks ning teeb
vajadusel salvestistest viljavotteid. Ei todtle
isikuandmeid muul kui privaatsuspoliitikas
kindlaksméaratud eesmérgil.

Jélgimisseadmed on tdodkorras, salvestisi
saab kasutada tdendina ning jérgitakse
kehtivaid andmekaitse noudeid.

3.22. Tagab oma valdkonna materjalide
uuendamise linna kodulehel.

Linna kodulehel www.sillamae.ee olev
info on asjakohane ja korrektne.



http://www.sillamae.ee/

3.23. Osaleb vajadusel linnavolikogu ja | Komisjonide t66s on osaletud.
linnavalitsuse poolt moodustatud
komisjonide td0s.

3.24. Tédidab  ilma  erikorralduseta | Tdidab iilesandeid tdhtaegselt.
iilesandeid, mis tulenevad t60 iseloomust
vOi to0 iildisest kdigust.

3.25. Tiidab linnapea, aselinnapea voi | Antud iilesanded on taidetud
linnamajanduse osakonna juhataja antud | nduetekohaselt ja digeaegselt.
ithekordseid iilesandeid.

4. OIGUSED

AMETNIKUL ON OIGUS:

4.1. saada linnavalitsuselt, linnavalitsuse struktuuriiiksustelt, linnavalitsuse hallatavatelt
asutustelt, linna osalusega juriidiliste isikutelt ning ametiisikutelt andmeid, dokumente ja
muud teavet, mis on vajalik teenistusiilesannete tditmiseks;

4.2. teha ettepanekuid oma ametijuhendi tdiendamiseks ja tdpsustamiseks;

4.3. teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks;

4.4. saada teenistuseks vajalikku tdienduskoolitust;

4.5. esitada eriarvamusi, dokumendi mittevastavuse korral digusaktidele teha ettepanek
selle muutmiseks voi tithistamiseks;

4.6. saada juurdepdds teenistusiilesannete tditmiseks vajalikele andmebaasidele ja
registritele;

4.7. teha koosodd ning kutsuda kokku noupidamisi oma padevusse kuuluvate
teenistusiilesannete  lahendamiseks; teha ettepanekuid juhtkonnale t66gruppide
moodustamiseks;

4.8. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel.

5. AMETNIKU HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA
OSKUSTELE KEHTESTATUD NOUDED

5.1. HARIDUS JA SEADUSEST TULENEVAD NOUDED

Korgharidus.

5.2. TOOKOGEMUS

Tookogemus jarelevalve ja korrakaitse valdkonnas ning soovitavalt varasem teenistus
ametnike kuuluval ametikohal riigi- vOi kohaliku omavalitsuse ametiasutuses.

5.3. KEELTEOSKUS

Eesti keele oskus keeleseaduses satestatud C1-tasemel voi sellele vastaval tasemel.

5.4. TEADMISED JA OSKUSED

5.4.1. Riigi pohikorda, avalikku haldust ja avalikku teenistust ning kohaliku omavalitsuse
korraldust reguleerivate digusaktide tundmine ja rakendamise oskus.

5.4.2. Oma teenistusiilesannetega seotud digusaktide pdhjalik tundmine ja rakendamise
oskus.

5.4.3. Asjaajamisoskus, 1dbirdékimiste pidamise oskus.

5.4.4. Tooks vajalike tehniliste vahendite, arvutiprogrammide ja andmebaaside
kasutamise oskus.

5.4.5. Esitlustehnika kasutamise oskus.

5.4.6. Voime stabiilselt ja tulemuslikult to6tada ka pingeolukorras ning kasutada aega
efektiivselt.

5.5. ISIKSUSEOMADUSED




5.5.1. Avaliku teenistuse seaduses ametnikele sdtestatud nduetele vastamine.

5.5.2. Koostdd- ja meeskonnatdod oskus.

5.5.3. Viga hea kirjalik ja suuline vidljendus- ja argumenteerimisoskus.

5.5.4. Viga hea suhtlemisoskus, otsustusvoime, kohusetundlikkus, ausus, tépsus,
tahelepanelikkus, korrektne vilimus, viisakus, tasakaalukus.

6. VASTUTUS

Jarelevalve inspektor:

6.1. vastutab kédesoleva ametijuhendiga, digus- ja haldusaktidega ning seadusega, temale
pandud teenistusiilesannete ja kohustuste nduetekohase ja korrektse tditmise eest;

6.2. vastutab teenistusiilesannete tipse, Oigeaegse, omakasupiiidmatu ning
kohusetundliku tditmise eest. Ka vastutab tema poolt peetava asjaajamise
asjaajamiskorrale vastavuse eest;

6.3. kohustub tditma korruptsioonivastasest seadusest tulenevaid noudeid, sealhulgas
hoiduma korruptsiooniohtlikest tegudest ja huvide konfliktist, jérgima ametikohal
kehtestatud piiranguid ja keelde, esitama seadusest tulenevad deklaratsioonid, teavitama
viivitamata vahetut juhti vOi piddevat asutust huvide konfliktist voi selle ohust ning
tegutsema kooskdlas ametniku eetikakoodeksiga;

6.4. kohustub hoidma saladuses talle teenistusiilesannete tditmisel teatavaks saanud
isikuandmeid ka pérast tootlemisega seotud teenistusiilesannete tditmist voi teenistussuhte
10ppemist;

6.5. kohustub mitte voimaldama korvalistele isikutele juurdepddsu arvutile ja
andmebaasidele;

6.6. vastutab tema kasutusse antud materiaalsete vahendite sdilimise ja korrasoleku ning
nende sihipdrase kasutamise eest.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Muudetakse vastavalt avaliku teenistuse seadusele.

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga.
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