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SILLAMAE LINNAVALITSUSE LINNAMAJANDUSE OSAKONNA
KESKKONNASPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1. AMETIKOHT Linnamajanduse osakonna keskkonnaspetsialist
1.2.VAHETU JUHT Linnamajanduse osakonna juhataja

1.3. VAHETUD ALLUVAD -

1.4. ASENDAJA Linnapea poolt médratud teenistuja

1.5. KEDA ASENDAB Linnapea poolt médratud teenistuja

2. AMETIKOHA EESMARK

Keskkonnaspetsialisti ametikoha eesmirk on keskkonnakaitse ja keskkonnajirelevalve

teostamine.

3. AMETIKOHA TEENISTUSULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

ULESANNE

SOOVITUD TULEMUS

3.1. Planeerib Sillaméie linna keskkonnaalast
tegevust.

Olemas on tegevusplaan.

3.2. Osaleb linna arengukava koostamises ja
tdiendamises oma valdkonna kiisimustes.

Ettepanckud oma valdkonna kiisimustes
on esitatud.

3.3.  Osaleb linna, maakonna ja
regionaalprogrammide  koostamises  ja
elluviimises keskkonnakaitse alal.

Ettepanckud oma valdkonna kiisimustes
on esitatud.

3.4. Planeerib linnaeelarvest
keskkonnakaitseks ettendhtud vahendeid ja
tagab nende sihipdrase kasutamise.

Olemas on linnaeelarveliste vahendite
plaan.

3.5. Koostab linna jadtmekava, jilgib ja
korraldab elluviimist. Teostab jddtmekava
tditmise ja aruandluse koostamise iile
kontrolli.

Jadtmekava on koostatud ning selle
tditmine on korraldatud.

3.6. Koostab linna jdidtmehoolduseeskirju

ning on padev tditma linna
jaatmehoolduseeskirjades ettendhtud
toiminguid.

Olemas on linna jddtmehoolduseeskirjad.
Eeskirjades ettendhtud toimingud on
teostatud.

3.7. Korraldab  jadtmehoolduse  ja
jaatmekditlusalase t6od, sh ohtlike jddtmete
kditluse ning jddtmevaldajate  registri
pidamise.

Jaatmekditlusalane t60 on korraldatud,
jaatmehooldus toimub ning
jaatmevaldajate registri korrektne
toimimine on tagatud.

3.8. Teostab keskkonnaalast tegevust
omavalitsusliku keskkonnajirelevalve
raames.

Keskkonnaalane tegevus ja jirelevalve on
teostatud.




3.9. Osaleb sddstva arengu  ja
keskkonnasiistliku tootmise
propageerimises ning vastavate

programmide ettevalmistamises.

Meedias on kajastatud sdéstva arengu ja
keskkonnasddstliku  tootmisega seotud
info. Koostatud on keskkonnaalased
materjalid, sealhulgas voldikud
jaatmekdaitluse  kohta ja  materjalid
looduskaitsekuu raames.

3.10. Koostoos arenguosakonnaga korraldab
keskkonnamdju  hindamise (KMH) ja
keskkonna strateegilise hindamise (KSH)
labiviimist.

KMH ja KSH menetlus on korrektselt 1dbi
viidud.

3.11. Koostoos arenguosakonnaga korraldab
keskkonnaalaste projektide ettevalmistamist.

Projektid on ette valmistatud.

3.12. Koostab ja esitab keskkonnaalase
aruandluse.

Aruanded on Oigeaegselt koostatud ja
esitatud.

3.13. Vaatab labi  ja  analiiiisib
keskkonnaalastes  kiisimustes ettendhtud
lubade taotlusi ja eelndusid ning valmistab
ette linnavalitsuse = arvamuse. Samuti
valmistab ette arvamuse objekti looduskaitse
alla votmiseks.

Linnavalitsuse arvamus on tagatud.

3.14. Vaatab 1idbi ja kooskolastab {ild-,

detail- ja kohaliku omavalitsuse PlaneeNrmgud ja_ chitusprojektid  on
. T . . kooskolastatud.
eriplaneeringuid ning ehitusprojekte.
o . . | Ehitiste vastuvotul on jargitud
15. 1 h kspl
3.15. Osaleb cehitiste ekspluatatsiooni keskkonnanduded.

vastuvotu komisjonide to0s.

3.16. Teeb koostodd riigiasutuste ja teiste
keskkonnaorganisatsioonidega
keskkonnakaitse valdkonnas.

Tagatud on koostdd riigiasutuste ja
keskkonnaorganisatsioonidega.

3.17. Votab vastu elanike ja asutuste
esindajaid ning ndustab neid
keskkonnakiisimustes.

Pakutakse terviklahendusi juhtumitele.

3.18. Korraldab oma valdkonna puudutava
kirjavahetuse.

Kirjadele ja teabenduetele on vastatud
kehtestatud  korras ja  tdhtaegadeks.
Dokumendid on registreeritud
dokumentide haldustarkvaras.

3.19. Linnavalitsuse nimel osaleb

vadrtegude kohtuvilises menetluses.

Viairtegude kohtuvéline menetlus on ldbi
viidud.

3.20. Valmistab ette linnavalitsuse ja
linnavolikogu  Oigusaktide eelndud, sh
keskkonnavaldkonna riigihangete

dokumentide ettevalmistamine.

Eelndud on ette valmistatud. Riigihanked
on korrektselt 1dbi viidud.

3.21. Osaleb linnavalitsuse ja linnavolikogu
poolt moodustatud komisjonide to0s.

Komisjoni otsusega pandud iilesanded on
tdidetud. Komisjoni litkmed saavad
vajaliku informatsiooni.

3.22. Tagab oma valdkonnas linna kodulehel
materjalide uuendamise.

Linna kodulehel www.sillamae.ee olevad
materjalid on asjakohased.



http://www.sillamae.ee/

3.23. Edastab oma valdkonna infot | Info on kittesaadav.
piirkondlikele ja tileriiklikele infokandjatele.

3.24. Suhtleb meedia esindajatega oma | Meedias on kajastatud asjakohane ja
valdkonna raames. pohjendatud info.

3.25. Téidab erikorralduseta iilesandeid, mis | Pandud tlesanded on tdidetud vastavalt
tulenevad tema t60 iseloomust vOi t60 | kehtestatud tihtaegadele.

iildisest kdigust, samuti iilesandeid, mis on
talle pandud seadusega, linnavolikogu voi
linnavalitsuse digus- ja haldusaktidega.

3.26. Annab oma t60st aru linnamajanduse | vastused on pShjendatud ja korrektsed.
osakonna  juhatajale ning ndudmisel

linnapeale.

4. OIGUSED

AMETNIKUL ON OIGUS:

4.1. saada linnavalitsuselt, linnavalitsuse struktuuriiiksustelt, linnavalitsuse hallatavatelt
asutustelt ning ametiisikutelt andmeid, dokumente ja muud teavet, mis on vajalik
osakonnale pandud iilesannete tditmiseks;

4.2. teha ettepanekuid oma ametijuhendi tdiendamiseks ja tdpsustamiseks;

4.3. teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks;
4.4. saada teenistuseks vajalikku tdienduskoolitust;

4.5. esitada eriarvamusi, dokumendi mittevastavuse korral digusaktidele teha ettepanek
selle muutmiseks voi tithistamiseks;

4.6. saada juurdepdds teenistusiilesannete tditmiseks vajalikele andmebaasidele ja
registritele;

4.7. teha koos6dd ning kutsuda kokku ndupidamisi oma padevusse kuuluvate iilesannete
lahendamiseks; teha ettepanekuid juhtkonnale t66gruppide moodustamiseks;

4.8. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke todvahendeid, kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel.

5. AMETNIKU HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA
OSKUSTELE KEHTESTATUD NOUDED

5.1. HARIDUS

Korgharidus keskkonnaalal.

5.2. TOOKOGEMUS

Soovitavalt varasem teenistus ametnike kuuluval ametikohal riigi- vOi kohaliku
omavalitsuse ametiasutuses ja tdokogemus ametikoha valdkonnas.

5.3. KEELTEOSKUS

Eesti keele oskus keeleseaduses sitestatud Cl-tasemel voi sellele vastaval tasemel; vene
keele oskus suhtlustasemel.
5.4. TEADMISED JA OSKUSED




5.4.1. Riigi pdhikorda, avalikku haldust ja avalikku teenistust ning kohaliku omavalitsuse
korraldust reguleerivate digusaktide tundmine ja rakendamise oskus.

5.4.2. Oma teenistusiilesannetega seotud digusaktide pdhjalik tundmine ja rakendamise
oskus.

5.4.3. Oskus lugeda ehituslikke projekte, geoloogilisi ldbildikeid katastri-, geograafilisi ja
temaatilisi kaarte.

5.4.4. Asjaajamisoskus, labirddkimiste pidamise oskus.

5.4.5. Tooks vajalike tehniliste vahendite, arvutiprogrammide ja andmebaaside kasutamise
oskus.

5.4.6. Esitlustehnika kasutamise oskus.

5.4.7. Vdime stabiilselt ja tulemuslikult tootada ka pingeolukorras ning kasutada aega
efektiivselt.

5.5. ISIKSUSEOMADUSED

5.5.1. Avaliku teenistuse seaduses ametnikele sédtestatud nouetele vastamine.

5.5.2. Koostdd- ja meeskonnatdod oskus.

5.5.3. Viéga hea kirjalik ja suuline viljendus- ja argumenteerimisoskus.

5.5.4. Viga hea suhtlemisoskus, otsustusvdoime, kohusetundlikkus, ausus, tdpsus,
tahelepanelikkus, korrektne vilimus, viisakus, tasakaalukus.

6. VASTUTUS

Keskkonnaspetsialist:

6.1. vastutab kdesoleva ametijuhendiga, digus- ja haldusaktidega ning seadusega, temale
pandud teenistusiilesannete ja kohustuste nouetekohase ja korrektse tditmise eest;

6.2. vastutab osakonnale pandud iilesannete tidpse, digeaegse, omakasupiiidmatu ning
kohusetundliku tditmise eest. Ka vastutab osakonna poolt edastava informatsiooni
tegelikkusele vastavuse eest ning tema poolt peetava asjaajamise asjaajamiskorrale
vastavuse eest;

6.3. kohustub hoidma saladuses talle teenistusiilesannete tditmisel teatavaks saanud
isikuandmeid ka pérast tootlemisega seotud teenistusiilesannete tditmist voi teenistussuhte
10ppemist;

6.4. kohustub mitte voimaldama korvalistele isikutele juurdepdidsu arvutile ja
andmebaasidele;

6.5. vastutab tema kasutusse antud materiaalsete vahendite sdilimise ja korrasoleku ning
nende sihipdrase kasutamise eest.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Muudetakse vastavalt avaliku teenistuse seadusele.

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga.

/allkirjastatud /digitaalallkirja kuupédev/
digitaalselt/
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/allkirjastatud digitaalselt/
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linnapea




