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SILLAMAE LINNAVALITSUSE ARENGUOSAKONNA ARENGUNOUNIKU

TOOULESANNETE KIRJELDUS

1. ULDOSA

1.1. TOOKOHT Arenguosakonna arengundunik
1.2.VAHETU JUHT Aselinnapea

1.3. VAHETUD ALLUVAD Puuduvad

1.4. ASENDAJA Linnapea poolt médratud teenistuja
1.5. KEDA ASENDAB Linnapea poolt médratud teenistuja

2. TOOKOHA EESMARK

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Linna arengu terviklik ja erinevaid osapooli kaasav planeerimine eelkdige 1abi
arengukava ja arengukava tditmise aruannete koostamise, strateegiadokumentide
koostamine ja nende arengukava realiseerimine.

Linna tegevuste maksimaalne kaasrahastamine l4bi arenguprojektide ning
kaasrahastamis- ja investeerimisvdimaluste planeerimise.

Projektijuhtimine, investeeringuteks ja tegevusteks toetuste ja kaasrahastusvdimaluste
leidmine.

Linnas soodsa ettevotluskeskkonna loomine, ettevotlusele kaasaaitamine, erineva
suurusega ja erineva sektori ettevOtjatele sobivate tugiteenuste ja kaasrahastamise
voimaluste pakkumine.

Linnal seadusest tulenevate ettevitluseks vajalike lubade ja registreeringute kiire ja
korrektne menetlemine.

Linna esindamine rahvusvaheliste kontaktide loomisel, rahvusvahelistes projektides
ja rahvusvahelistes organisatsioonides.

3. TOOKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

ULESANNE SOOVITUD TULEMUS

3.1.

Linna arengu soodustamiseks vajalike | Linna  arenguks on  meetmed ja

abindude viljatootamine ja realiseerimine, | tegevuskava, mida realiseeritakse, linna
linna arengudokumentide koostamise ja | arenguvajadusi on arvestatud maakondlike
tilevaatamise korraldamine, linna huvide ja | ja ritklike strateegiadokumentide
vajaduste  jargimine muude (riiklike, | koostamisel.

maakondlike) arengudokumentide

koostamisel.

3.2. Linna arengukava, sh eelarvestrateegia | Linna arengukava on oOigeaegselt ldbi
koostamise, iga-aastase volikogus vaadatud, arengukava koostamisel
labivaatamise ja arengukava elluviimise arvestatakse objektiivse ja vajaliku infoga
korraldamine. ning kaasatud on erinevad osapooled,

koostatud arengukava késitleb terviklikult
linnaelu kiisimusi, arengukava tditmist
jélgitakse.

3.3.

Arengukava tditmise jilgimise ning | Arengukava tditmist jdlgitakse, aruanded

tditmise aruande koostamise korraldamine. on koostatud korrektselt ja digeaegselt.




3.4. Muude linna strateegiliste dokumentide

Linna ja linna asutuste strateegilised

koostamises osalemine ja nende kooskodla | dokumendid (arengukavad, strateegiad,

tagamine linna arengukavaga. planeeringud) on  kooskdlas  linna
arengukavaga, nende koostamise
protseduurid on metoodiliselt korraldatud.

3.5. Naaberomavalitsuste ja maakonna | Naaberomavalitsuste ja maakonna

arengustrateegiate koostamises osalemine. arengustrateegiate koostamisel
arvestatakse Sillamée huvide  ja
vajadustega.

3.6. Linna arengukava korraldamine, | Linna strateegiadokumentide nimetatud

iildplaneeringu véljatootamine ja | valdkonnad on korraldatud.

realiseerimine ettevotluse arengu, turismi,

vélissuhtluse ning arengu- ja

investeerimisprojektide osas.

3.7. Statistiliste andmete (sh| On olemas ja arvestatud aktuaalne

ettevotlusstatistika) kogumine ja | statistika arengu hindamiseks.

slistematiseerimine, uuringute | Ettevotlusinfo on analiilisitud objektiivse

organiseerimine arengukavade ja|ja wvajaliku info alusel, -ettepanekud

planeeringute koostamiseks. Sillamée ja
tema konkurentslinnade investeerimiskliima
slistemaatiline vordlemine

ning ettevotlusstruktuuri analiilisimine.

investeerimiskliima parandamiseks.

3.8. Arengufookuste, strateegiliste | Strateegiadokumendid madratlevad

eesmarkide piistitamine. arengufookused, analiilisitakse = nende
eesmarkide tditmist.

3.9. Arengu ning arengudokumentide | Midratud on arenguniitajad, kogutud ja

tditmise analiis.

analiiisitud on  vajalik  statistika,
korraldatud avalikkuse informeerimine.

3.10. Linna tegevusteks ja investeeringuteks
toetuste ja kaasrahastuse leidmine.

Toetusvdimalused on maksimaalselt &ra
kasutatud (leitud sobivad toetusfondid,
partnerid,  esitatud  rahastustaotlused,
projektijuhtimine ja aruandlus).

3.11. Investeeringuprojektide ning
ettevotluse  ja toohdive projektide
algatamine, véljatdotamine,
rahastamisvOimaluste otsimine,
projektitaotluste koostamine,
projektijuhtimise organiseerimine ja nende
juhtimine.

Investeeringu-, ettevotluse ja to0hdive
projektid on maksimaalselt kaasrahastatud,
investeeringud selles osas pikaajaliselt
planeeritud, projektid koostatud
Oigeaegselt ja korrektselt,
projektijuhtimine korraldatud.

3.12. Linna arenguprojektide algatamine,

véljatddtamine, rahastamisvoimaluste
otsimine, linna investeeringute
planeerimine.

Investeeringuvajadused on kaardistatud,
investeeringud  kavandatakse vajadusi,
prioriteete ja rahastusvoimalusi arvestades.

Linna investeeringute kava arvestab
kaasfinantseerimise vOimalusi pikemas
perspektiivis, investeeringud on

maksimaalselt kaasrahastatud.

3.13. Investeeringutega otseselt mitteseotud
projektide ja koostdoprojektide
rahastustaotluste koostamine, nende
projektide elluviimine.

Linn kasutab maksimaalselt vdimalusi
nimetatud projektide kaudu (KUSK, KOP,
Kodanike Euroopa, EL koostdoprojektid
jne) vahendite kaasamiseks.




3.14. Koostod korraldamine riiklike ja | Linn osaleb vajalike tegevuste
rahvusvaheliste ~ arenguprojektide = ning | korraldamiseks  ja  kaasrahastamises
programmide raames; koostdd teiste | koostdoprojektides, need projektid on
rahvusvaheliste ~ organisatsioonidega  ja | juhitud ja linn tdidab omapoolseid
nende komisjonidega; koostdod  teiste | kohustusi.

kohalike omavalitsustega {ihisprojektide

0sas.

3.15. Osalemine viliskontaktide loomisel. | Linn tdidab kohustusi, mis on vdetud
Osalemine rahvusvaheliste | rahvusvahelise organisatsiooni
organisatsioonide ja institutsioonide | liikkmeksolekuga ja asutab aktiivselt sellest
tegevuses, millega Sillamde linn teeb | tulenevaid Gigusi ja hiivesid.

koostdod, koost6o korraldamine

ithisprojektide osas.

3.16. Koostoos erinevate valdkondade | Rahvusvaheliste projektide

spetsialistidega rahvusvaheliste projektide
ettevalmistamine ja esitamine. Suhtlemine
projektidega seonduvate organisatsioonide
ja institutsioonidega.

ettevalmistamine ja suhtlemine selles osas
partnerite ja teiste organisatsioonidega on
korrektne.

3.17. Koostdo teiste omavalitsuste-, IVOL-

ga ithisprojektide 0sas. Koost6o
korraldamine riiklike  organisatsioonide
(Tootukassa, Maavalitsusega jms),
ettevotluskeskuste, EAS, MTU Sillamée
Vabatsooni Arendus, fondide ja teiste
arendustegevusega seotud
organisatsioonidega.

Uhisprojektid on korraldatud.
Arendustegevus toimub koostdds teiste
organisatsioonidega.

3.18. Osakondade, hallatavate asutuste, linna
ettevotete to0 koordineerimine linna arengu-
ning investeeringuprojektide osas.

Arengu- ja investeeringuprojektid on
juhitud, osapooltel on digeaegselt vajalik
info ja osapooled tdidavad oma kohustusi.

valdkonna
areng ja to0

3.19. Turismialase
koordineerimine, turismi
turismiklastri juhtimisgrupis.

Turismvaldkond on kavandatud, osapooled
on oma kohustustest teadlikud ja
kavandatud tegevused ellu viidud.

turismi
selle

3.20. Osalemine Sillamie
arengustrateegia koostamises ja
tditmise jalgimine.

Sillamdel on terviklik ja pikema
ajaperioodi peale kavandatud tegevuskava
turismi valdkonnas, seda tididetakse.

3.21. Linna ettevotluse
soodustamiseks vajalike
viljatootamine ja realiseerimine.

arengu
abinbude

Ettevotluse arenguks on meetmed ja
tagavuskava, mida realiseeritakse.

3.22. Linna arengukava ettevotluse osa
koostamise  korraldamine, tditmine ja
aruandluse koostamine.

Linna arengukava ettevOtluse osa loob
head eeldused ettevotluse arendamiseks,
arengukava tdidetakse.

3.23. Kohavaliku ja muu ressursivaliku
pakkumiste kohta investeerijate
informeerimine ning investeerijatega
kohtumiste ja infovahetuse korraldamine,

Investeerijatel ja huvitatud isikutel on
tilevaatlik, ojektiivne ja positiivne info
linna &rivoimaluste ja konkurentsieeliste
kohta.

Sillamae investeerimisvoimaluste info
avaldamine.
3.24.  Ettevotluse  inkubatsiooni-  ja | Koostoo inkubatsiooni- ja

konsultatsioonikeskuse t60s osalemine.

ndustamiskeskusega.




3.25. Ettevdtjate ndustamine,
konsulteerimine, koost6o EAS ja IVEKga ja
teiste tugistruktuuridega.

Ettevotjad saavad vajalikku infot, koostdo
tugistruktuuridega.

3.26. Ettevotjate projektidele ja taotlustele
vajalike vastuste ja kooskdlastuste andmine,

Eesti Tootukassa poolt linnavalitsusele
kooskdlastamiseks edastatud &riplaanide
ldbivaatamine ja  hinnangu  andmine

driplaanide kooskdlastamise otsustamiseks.

Ettevotete taotlused ja projektid saavad
vajalikud vastused ja toetused.

3.27. Ettevotjate teavitamine riiklikest ja
kohaliku tasandi regulatsioonidest,
toetusmeetmetest, koolitusvoimalustest,
investeerimisvOimalustest jm.

Ettevotjatel on digeaegne ja vajalik info.

3.28. Ettevotjate teavitamine
planeeringutest, arengukava koostamisest,
ettevotlusega  seotud  {iritustest, linna
ettevotlusressurssidest.

Ettevotjatel on digeaegne ja vajalik info.

3.20. Ettevotete, arenguprojektidele
kaasaaitamine, rahastamisvOimaluste
otsimine, ettevotete ja alustavate ettevotjate
ndustamine.

Ettevotjad saavad infot kaasrahastamise
vOimalustest, projektide koostamisest, &ri
alusatmisest.

3.30. Linna asutuste, ettevdtjate, MTUde
ndustamine arenguprojektide kiisimustes.
Linna MTUdele toetusvdimaluste kohta info
esitamine.

Linna asutused, ettevdtjad ja MTUd
saavad informatsiooni arenguprojektide
kaasrahastamise vOimaluste ja tingimuste
kohta. Linna MTUdel on toetusvdimaluste
kohta vajalik info ning nad kasutavad
toetusvoimalusi.

3.31. Taiskasvanute koolituse, kutsedppe ja

Téiskasvanute koolitus jéargib tdoturu

imberdppe  koordineerimine,  sidemed | pikemaajalisi vajadusi ja on kooskdlas
tootukassaga. t06jou ndudlusega.

3.32. Ettevotjatele seminaride ja | Ettevotjatel on digeaegne ja vajalik info,
teabepdevade korraldamine | voimalus kohtuda tugistruktuuride jm

konsultatsioonide, dppepdevade, seminaride
korraldamine tegutsevatele ja algajatele
ettevotjatele, muude  ettevotlusiirituste
korraldamine  (karjddripdevad,  Opilaste
driplaanide konkurss jmt).

ettevotlusega seotud inimestega.

3.33. Vodimalike ettevotlustoetuste ja
tunnustuste korraldamine.

Vilja arendatud ettevoete toetamise ja
tunnustamise  vOimalused,  ettevotlust
toetatakse, ettevotjaid tunnustatakse.

3.34. Linna edukamate  dritihingute
viljaselgitamiseks ja tunnustamiseks
ettevotluskonkursside korraldamine.

Edukamaid ettevotjaid tunnustatakse.

3.35. Interneti linna veebilehekiilje
ettevotluse ja toohdive ning reklaami osa, sh
toovaldkonda puudutavate
dokumendiplankide néidiste
ettevalmistamine ja avaldamiseks esitamine.

Linna kodulehel on vajalik info.

3.36. Registreeringud majandustegevuse
registris, load tdnava- ja turukaubanduseks,
kauplemiseks avalikel tiritustel, hooajaliste
miiiigikohtade laiendamiseks jmt, turgudel

Registreeringud ja lubade andmine toimub
ettevotja  jaoks kiiresti ja  vdhima
voimaliku biirokraatiaga ning kooskolas
seadusega, arvestades linna




ja  teistel miiiigikohtadel kauplemise
reguleerimine, majutusasutuste,
hasartméngu méngukohtade ja osavusmangu
mangukohtade ning teiste  ettevotete
paigutamiseks vOi tegevuseks vajalike
lubade andmine v4i otsuste tegemine.

ettevotluspoliitikat.

3.37. Koostdos politsei ja teiste vastavate
asutustega teenindus- ja kauplemisreeglitest
kinnipidamise kontrollimine.

Teenindus- ja kauplemisreegleid
jargitakse, rikkumistele reageeritakse.

3.38.  Viljastab  taksoveolubasid ja
soidukikaarte.

Load ja soidukikaardid véljastatakse
vastavalt seadusele.

3.39. Viljastab ilutulestiku korraldamise
lubasid ja muid eriseadusega reguleeritud
tegevusaladel ndutud lubasid (loteriide
korraldamine, majutusasutused,
hasartméngu méngukohtad ja osavusméngu
mingukohtad jmt) vOi valmistab ette
vajalikud otsustuse eelndud.

Load viljastatakse vastavalt seadusele.

3.40. Osalemine ettevotlusega  ja | Vastavalt to6andja korraldustele osaletud
projektidega seonduvas véljadppes. koolitustel ja viljadppel.

3.41. Koost66 korteritihistutega, | Korteriiihistutel on Odigeaegselt esitatud
korteriiihistute informeerimine | vajalik informatsioon.

toetusvoimalustest, korteritihistute

loomiseset,  t60  korraldamisest  jm

korteriiihistu tegevusega seotud kiisimustest.

3.42. Koostdo korraldamine | Linn osaleb iihisprojektides ning saab ja
partnerorganisatsioonidega kasutab koosto0st tulenevat teavet ja
arenguvaldkonnas (riigiasutused, | rahastusvoimalusi.

maakondlikud arenduskeskused,

kompetentsikeskused, todstusalad jmt)

3.43. Linnavolikogu ja linnavalitsuse | Ettevalmistatud dokumendid vastavad
oigusaktide projektide ettevalmistamine ja | linna vajadustele, oigusaktidest

nende arutelus osalemine.

tulenevatele ja dokumentide vormistamise
nduetele.

3.44. Osalemine linnavalitsuse ja volikogu
poolt moodustatud komisjonide to0s.

Komisjonide t60s on osaletud.

3.45. Jooksvas t60s vajalike
tegemine eesti, inglise ja vene keeltes.

tolgete

Eelkdige rahvusvaheliste projektide ja
koosto6 info tolkimine juhtkonnale,
partneritele voi avalikkusele edastamiseks.

3.46. Teiste arenguosakonna pohimaéadruses
toodud iilesannete tditmine ja projektide
juhtimine vastavalt aselinnapea ja linnapea
poolt antud iilesannetele.

Teised tlesanded on korrektselt tdidetud,
projektid juhitud.




4. OIGUSED

TOOTAJAL ON OIGUS:

4.1. saada linnavalitsuselt, linnavalitsuse struktuuriiiksustelt, linnavalitsuse hallatavatelt
asutustelt ning ametiisikutelt andmeid, dokumente ja muud teavet, mis on vajalik
osakonnale pandud iilesannete tiitmiseks;

4.2. esitada linnavalitsuse istungitele méiédruste ja korralduste eelndusid osakonna
padevusse kuuluvates kiisimustes;

4.3. teha ettepanekuid oma tdoiilesannete kirjelduse tdiiendamiseks ja tdpsustamiseks;

4.4. teha ettepanekuid oma pédevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks;
4.5. saada to0ks vajalikku tdienduskoolitust;

4.6. esitada eriarvamusi, dokumendi mittevastavuse korral digusaktidele teha ettepanek
selle muutmiseks voi tithistamiseks;

4.7. saada juurdepads todiilesannete tditmiseks vajalikele andmebaasidele ja registritele;
4.8. teha koos60d ning kutsuda kokku ndupidamisi oma padevusse kuuluvate iilesannete
lahendamiseks; teha ettepanekuid juhtkonnale t66gruppide moodustamiseks;

4.9. saada toolilesannete tiitmiseks vajalikke toovahendeid, kontoritehnikat ning tehnilist
abi nende kasutamisel.

5. TOOTAJA HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA
OSKUSTELE KEHTESTATUD NOUDED

5.1. HARIDUS

Korgharidus.

5.2. TOOKOGEMUS

Soovitavalt varasem teenistus ametikohal riigi- voi kohaliku omavalitsuse ametiasutuses
ning eelnev to6kogemus todkoha valdkonnas.

5.3. KEELTEOSKUS
Eesti keele oskus keeleseaduses sétestatud tasemel; vene keele ja inglise keele oskus
suhtlustasemel.

5.4. TEADMISED JA OSKUSED

5.4.1. Riigi pohikorda, avalikku haldust ja avalikku teenistust ning kohaliku omavalitsuse
korraldust reguleerivate digusaktide tundmine ja rakendamise oskus.

5.4.2. Oma tooiilesannetega seotud digusaktide pohjalik tundmine ja rakendamise oskus
(haldusmenetluse, ettevotluskiisimuste, dri- ja tsiviildiguse osas).

5.4.3. Asjaajamisoskus, ldbirddkimiste pidamise oskus.

5.4.4. Tooks vajalike tehniliste vahendite, arvutiprogrammide ja andmebaaside
kasutamise oskus.

5.4.5. Esitlustehnika kasutamise oskus.

5.4.6. Voime stabiilselt ja tulemuslikult to6tada ka pingeolukorras ning kasutada aega
efektiivselt.

5.5. ISIKSUSEOMADUSED

5.5.1. Todotajale esitatakse samasugused nouded kui ametnikule teenistusse votmiseks.
5.5.2. Koostdo- ja meeskonnatdd oskus.

5.5.3. Viga hea kirjalik ja suuline viljendus- ja argumenteerimisoskus.

5.5.4. Viga hea suhtlemisoskus, sh oskus avalikkusega suhtlemiseks, otsustusvdime,
kohusetundlikkus, ausus, tdpsus, tdhelepanelikkus, korrektne valimus, viisakus,
tasakaalukus.




6. VASTUTUS

Arengundunik:

6.1. vastutab kéesoleva todililesannete kirjeldusega, oigus- ja haldusaktidega ning
seadusega, temale pandud téoiilesannete ja kohustuste nduetekohase ja korrektse tditmise
eest;

6.2. vastutab osakonnale pandud iilesannete tdpse, digeaegse, omakasupiilidmatu ning
kohusetundliku tditmise eest. Ka vastutab osakonna poolt edastava informatsiooni
tegelikkusele vastavuse eest ning tema poolt peetava asjaajamise asjaajamiskorrale
vastavuse eest;

6.3. kohustub hoidma saladuses talle todGiilesannete tditmisel teatavaks saanud
isikuandmeid ka pérast to6tlemisega seotud todiilesannete tditmist voi todsuhte 16ppemist;
6.4. kohustub mitte voimaldama korvalistele isikutele juurdepddsu arvutile ja
andmebaasidele;

6.5. vastutab tema kasutusse antud materiaalsete vahendite sdilimise ja korrasoleku ning
nende sihipdrase kasutamise eest.

7. TOOULESANNETE KIRJELDUSE MUUTMINE

7.1. Toodilesannete kirjeldus vaadatakse 1dbi ja muudetakse vastavalt vajadusele.

7.2. Tooilesannete kirjeldust muudetakse poolte kokkuleppel, vilja arvatud seaduses
ettendhtud juhtudel, mil todiilesannete kirjeldust on vdimalik muuta ilma toGtaja
ndusolekuta.

Kinnitan, et olen tutvunud todiilesannete kirjeldusega

/allkirjastatud /digitaalallkirja kuupédev/
digitaalselt/
NIMI ALLKIRI KUUPAEV

/allkirjastatud digitaalselt/

Tonis Kalberg
linnapea




