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Положение о «Редакции Силламяэский Вестник» 
Принято постановлением Силламяэского Городского собрания №63 от 1 ноября 2011г.

Постановление вводится на основании части 2 статьи 35 «Закона о местном самоуправлении».

Статья 1. Сфера регулирования 

Постановлением определяются правовые основания деятельности редакции «Силламяэский Вестник», ее задачи, порядок работы и основы руководства.

Статья 2. Задачи

(1) Редакция «Силламяэский Вестник» (в дальнейшем «редакция») является подведомственным Силламяэскому Городскому управлению (в дальнейшем Городское управление») учреждением, которое в своей деятельности исходит из законов Эстонской Республики, правовых актов Силламяэского Городского управления и из настоящего положения.
(2) Местонахождение редакции – ул. Валерия Чкалова 1а, город Силламяэ, Ида-Вирумаа.

(3) Вышестоящим органом для редакции является Силламяэское Городское управление.

Статья 3. Цель и задачи деятельности редакции 

(1) Основная цель деятельности редакции – выпуск на русском языке газеты «Силламяэский Вестник» (в дальнейшем «газета») и бесплатное распространение ее среди жителей города.

(2) Для достижения основной цели перед редакцией стоят следующие задачи:
1) разрабатывать самостоятельно или заказывать необходимые текстовые, фото-, видео- и оформительские материалы;
2) информировать через газету жителей города о работе городского собрания, городского управления и о деятельности подведомственных городскому управлению учреждений;
3) передавать информацию о проходящих в городе и регионе мероприятиях и о других новостях городской жизни;

4) формировать у жителей региона позитивное отношение к родным местам;
5) давать ознакомительную информацию о действующих в регионе учреждениях и предприятиях;
6) предоставлять жителям региона возможность обнародовать на страницах газеты свое мнение и сообщения, проводить публичные обсуждения для решения важных для региона проблем;

7) организовать публикацию  газеты на веб-странице города;

8) размещать в газете в первую очередь материалы, касающиеся следующих сфер: официальные сообщения (телефонные номера, приемные часы, новые работники, новые принятые постановления, решения, распоряжения и т.д.), ознакомление с работой городского собрания и его комиссий, ознакомление с повседневной работой городского управления, ознакомительная реклама мероприятий, представляющих город, программа мероприятий, ознакомление с работой подведомственных городскому управлению учреждений, ознакомление с законами, принятыми Riigikogu, ознакомление с новыми предпринимателями (предприятиями) региона и отражение происходящего на предприятиях.
Статья 4. Руководство редакцией

(1) Редакцией руководит редактор, который обеспечивает успешную и результативную работу редакции, несет ответственность за общее состояние дел и за развитие, а также за целенаправленное и рациональное использование денежных средств.

(2) Редактора утверждает в должности городское управление по предложению мэра города Силламяэ. Трудовой договор с редактором заключает, вносит изменения и расторгает, а также осуществляет другие  права и обязанности работодателя мэр города Силламяэ или уполномоченное им лицо.

(3) Во время нахождения редактора в отпуске или командировке, а также в случае заболевания его замещает работник редакции в пределах полномочий, которые редактор определил для него своим приказом.

(4) Редактор:

1) организует управление имуществом, находящимся во владении редакции;

2) организует составление программы развития;

3) организует и обеспечивает финансово-экономическую деятельность редакции;

4) представляет городскому управлению проект бюджета редакции и вносит предложения по его изменению;

5) регулярно проводит редакционные собрания, на которых разрабатывают рабочий план, решают, кто о чем будет писать, и обсуждают, какие сферы жизни и темы могут быть вынесены на страницы газеты в настоящий момент и в будущем;

6) несет ответственность за содержательную направленность газеты. Он должен прочитывать все размещаемые в газете статьи и давать указания по поводу внесения изменений и поправок. Также он должен прочесть и дать оценку готовому номеру газеты. Для того, чтобы выдержать конкуренцию, редактору необходимо постоянно знакомиться с содержанием подобных газете изданий и найти возможности для улучшения своей газеты;

7) несет ответственность за общее состояние редакции и ее развитие, за правомерное и целесообразное использование денежных средств,  имущества, а также за выполнение бюджета редакции;

8) действует от имени редакции и представляет ее во всех органах государственной власти и местного самоуправления, в отношениях с физическими и юридическими лицами;
9) для выполнения установленных настоящим положением задач совершает сделки в объеме денежных средств, предусмотренных для этого бюджетом города, и в порядке, установленном «Положением о городе Силламяэ»;
10) вносит предложения об утверждении штатного расписания работников и ставок заработной платы исходя из бюджета редакции;
11) в пределах своих полномочий издает приказы по организации работы редакции и контролирует их выполнение;
12) несет ответственность за правильность ведения делопроизводства, сохранность и архивирование документов;
13) в рамках повседневной хозяйственной деятельности заключает от имени редакции договора и соглашения;
14) несет ответственность за соблюдение в редакции требований по охране здоровья и пожарной безопасности;
15) выполняет другие поставленные перед ним законом и правовыми актами задачи и обязанности.
Статья 5. Совет редакции

(1) Для обсуждения вопросов, связанных с деятельностью редакции, для анализа, оценки и направления деятельности городское управление формирует совет редакции (далее «совет») в составе до 5 человек. 
(2) В своей деятельности совет руководствуется настоящим положением и правовыми актами, регулирующими деятельность редакции.

(3) По предложению мэра города состав совета утверждается городским управлением на три года. Совет выбирает из своего состава председателя, его заместителя и секретаря.
(4) В состав совета входят уполномоченный(е) городским управлением представитель(и), представитель(и) работников редакции, представитель(и) комиссии городского собрания по образованию и культуре и правовой комиссии.

(5) Совет имеет право получить от редактора информацию и документы, необходимые для выполнения своих задач. 

(6) Совет имеет право привлекать к своей работе специалистов и экспертов.

(7) Совет собирается согласно необходимости, но не реже, чем четыре раза в год.

(8) Совет считается правомочным, если на месте присутствуют не менее половины его членов, в том числе председатель или его заместитель. Совет принимает решения большинством голосов.

(9) Собрания совета протоколируются и направляются редактору и в городское управление. 

(10) Редактор участвует в заседаниях совета с правом слова, но не является членом совета.
(11) Совет:
1) выражает свое мнение о перспективных направлениях работы редакции;
2) заслушивает раз в год отчет редактора о работе по существу и отчет за хозяйственный год;
3) выражает свое мнение о программе развития, программе деятельности редакции на год и о проекте бюджета;
4) вносит предложения по изменению положения о редакции;
5) выражает свое мнение по поводу стоимости платных услуг до утверждения их городским управлением;
6) вносит предложения по улучшению работы и развитию редакции.
Статья 6. Работники редакции

(1) Штатный состав и ставки заработной платы работников редакции утверждает городское управление.
(2) Трудовые договора с работниками редакции заключает редактор. 

(3) Трудовые задачи, права, обязанности и ответственность работников редакции определены правилами распорядка редакции и трудовыми договорами работников.

Статья 7. Ведение хозяйства и основы делопроизводства
(1) Имущество редакции является собственностью города Силламяэ, переданной редакции в целевое пользование. Управление имуществом производится в порядке, установленном «Положением о городе Силламяэ».

(2) Бюджет редакции утверждает городское собрание в составе бюджета города Силламяэ.

(3) Редакция получает денежные средства из городского бюджета, за счет поступлений из целевых фондов, пожертвований и за счет платных услуг, связанных с основной деятельностью редакции.

(4) Доход, полученный за услуги, оказанные в соответствии с утвержденными городским управлением ценами, используется в порядке, установленном правовыми актами. Весь доход, полученный от рекламы и объявлений, поступает в бюджет города.
(5) Редакция представляет статистические отчеты о своей деятельности, отчет о выполнении бюджета и отчет о деятельности, а также отчет о выполнении программы развития в сроки и порядке, установленные правовыми актами.

(6) Контроль финансовой деятельности редакции осуществляют финансовый отдел городского управления и уполномоченные чиновники городского управления.

(7) Бухгалтерский учет редакции ведет подведомственное городскому управлению учреждение Городская бухгалтерия в порядке, установленном ее положением, «Внутренними правилами ведения бухгалтерского учета города Силламяэ» и согласно «Закону о бухгалтерском учете».

Статья 8. Надзор

(1) Служебный надзор за деятельностью редакции осуществляет городское управление.
(2) Городская канцелярия при выпуске газеты имеет совещательную функцию; в т.ч. канцелярия:

1) следит за соответствием выходящих в газете материалов целям и задачам, указанным в настоящем положении;
2) предлагает свои идеи в отношении готовящихся к выходу статей;

3) вносит городскому управлению предложения с целью сделать газету более содержательной и интересной для читателя.

Статья 9. Программа развития

(1) С целью непрерывного развития должна быть разработана программа развития редакции. Программа развития составляется на период не менее трех лет.

(2) Программу развития редакции, ее изменения и отчет выполнения программы утверждает городское управление.

Статья 10. Реорганизация и прекращение деятельности редакции 

Городское управление проводит реорганизацию редакции, осуществляет преобразования и прекращает ее деятельность по решению городского собрания на основаниях и в порядке, установленном правовыми актами.

Статья 11. Утверждение положения о редакции и ее изменение 

Положение о редакции устанавливает, изменяет и признает утратившим силу городское собрание по предложению городского управления.
Айн Кивиорг

председатель Городского собрания
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