
Sillamäe Linnavalitsus 
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Tööülesanded

Sobiv kandidaat: 
On valmis tööks mitmekultuurilises keskkonnas; 
Tunneb riigi põhikorda, kodanike õigusi ja vabadusi, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku 
teenistust reguleerivaid õigusakte; 
Tunneb KOV reguleerivaid õigusakte; 
Tunneb asjaajamiskorra aluseid; 
Omab juhtimisalaseid teadmisi ja oskusi, sealhulgas tunneb juhtimisprintsiipe ja nende praktilise 
rakendamise oskusi; 
Oskab planeerida tööprotsessi ja alluvate tööd; 
Omab ülevaadet riigi infosüsteemidest, tunneb kohaliku omavalitsuse infosüsteemi, teab 
infotehnoloogia rakendamise üldpõhimõtteid ja kasutamisvõimalusi ametikohast lähtuvalt; 
Omab ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude käsitlemise oskust; 
On valmis paindlikuks töögraafikuks. 

Nõuded kandidaadile

Magister.
Nõutud keeled: eesti keel kõnes C1 - väga hea, kirjas C1 - väga hea; vene keel kõnes B2 - hea, 
kirjas B2 - hea.
Soovituslikud keeled: inglise keel kõnes B1 - keskmine, kirjas B1 - keskmine.
B - kategooria juhtimisõigus.
Arvutioskus: kesktase.
Nõuded isiksuseomadustele: On hea suhtleja, sõbralik, taktitundeline, koostööaldis, energiline, 
loominguline, iseseisev, ettevõtlik ja vastutustundlik. On tasakaalukas ning valdab korrektse 
enesekehtestamise võtteid. Oskab korraldada koostööd avalike huvide elluviimisel ja suhelda 
avalikkusega .

Omalt poolt pakume

Vaheldusrikast tööd, võimalusi eneseteostamiseks, koolitusi enesetäiendamiseks.

Asukoht:  Ida-Viru maakond, Sillamäe linn, (Kesk 27, 40231).
Vabade töökohtade arv:  1
Tööaeg:  täistööaeg.
Töösuhte kestvus:  tähtajatu
Tööle asumise aeg:  niipea kui võimalik



Kandideerimise info

Kandideerimise tähtaeg:  17.04.2018
Vajalikud dokumendid:  CV, motivatsioonikiri, haridust tõendava dokumendi koopia
Kontakt:  Eevi Paasmäe, aselinnapea, telefon: 3925709, e-mail: eevi.paasmae@sillamae.ee
Kandideerimiskeskkonna link: https://www.tootukassa.ee/toopakkumised/272260
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