Rahandusosakonna
pearaamatupidaja ametijuhend

1. Uldsiitted

1.1 Sillamde Linnavalitsuse (edaspidi: linnavalitsuse) rahandusosakonna pearaamatupidaja
(edaspidi: pearaamatupidaja) votab teenistusse ja vabastab teenistusest Sillamée linnapea.
1.2 Pearaamatupidaja allub vahetult aselinnapeale finantstegevuse alal.

1.3 Pearaamatupidaja draolekul asendab teda rahandusosakonna eelarve peaspetsialist.

2. Ametikoha eesmark

Pearaamatupidaja t66 pohieesmérgiks on :

Tagada ja korraldada linnaeelarve tditmise iile seadusandlusega ning kohaliku omavalitsuse
otsustega kooskolas olev usaldusvairne ning ajakohane raamatupidamise arvestus ja aruandlus nii,
et oleks tagatud aktuaalse, olulise, objektiivse ja vorreldava informatsioni saamine
raamatupidamiskohustuslase finantsseisundist, majandustulemusest ja rahavoogudest.

3. Teenistusiilesanded
Pearaamatupidaja teenistusiilesanded on :

3.1.Raamatupidamise arvestuse korraldamine linnavalitsuseses ja linnavalitsuse hallatavates
asutustes;

3.2.Linna eelarve tditmise raamatupidamise arvestus, selle koordineerimine, juhendamine, kontroll
ja analiiiis;

3.3.Linna Raamatupidamise t66 koordineerimine;

3.4.Linnavalitsuse ja tema hallatavate asutuste raamatupidamise aruandluse korraldamine ja
kontroll;

3.5.Sillamée linna raamatupidamise sise-eeskirja koostamine ja muudatuste tegemine;

3.6.Uute seaduste, eeskirjade jilgimine ja tditmine;

3.7.Linna asutuste finantseerimine eelarvest vastavalt digusaktides sitestatud korrale ja teleteenuste
teostamine;

3.8.Laenude teenindamine;

3.9.Koost66 Riigikassa, Ida-Viru Maavalitsuse ja Rahandusministeeriumiga;

3.10. Sillaméde Linnavalitsuse saldoandmike koostamine ja tiitarettevotete saldoandmike
kontrollimine;

3.11. Sillamée linna perioodiliste ja konsolideeritud aastaaruannete koostamine ja esitamine
Rahandusministeeriumile, Ida-Viru Maavalitsusele, linnavolikogule ja linnavalitsusele
kinnitatud tdhtaegadel;

3.12. Ettepanekute tegemine oma tddvaldkonnas linna arengukava ja linnavalitsuse to6plaani
viljatootamiseks ning muutmiseks;

3.13. Rahandusosakonna dokumendiringluse, asjaajamise ja arhiivitoo korraldamine,
raamatupidamise dokumentide seadusepirane hoidmine ja sdilitamine;

3.14. Konsulteerimine raamatupidamise ja aruannete koostamisega seotud kiisimustes;

3.15. Vajadusel linnavalitsuse ja linnavolikogu poolt moodustatud komisjonide t66s osalemine;

3.16. Ilma erikorralduseta iilesannete tditmine, mis tulenevad t60 iseloomust voi t60 tildisest
kaigust;

3.17. Linnapea ja aselinnapea korraldusel iihekordsete iilesannete tditmine.

4. Oigused
Pearaamatupidajal on digus:



4.1.Saada linnavalitsuse ametnikelt ja linnavalitsuse hallatavatelt asutustelt t66ks vajalikke andmeid
ja dokumente, mis on vajalikud ametikohustuste taitmiseks;

4.2.0saleda raamatupidamise ja rahanduskiisimuste arutelul linnavolikogus ja linnavalitsuses ning
teha oma ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks;

4.3.Saada teenistuseks vajalikku taiendkoolitust;

4.4.Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, kontoritehnikat ning tehnilist abi
nende kasutamisel.

5. Kohustused

Pearaamatupidaja on kohustatud:

5.1.Téitma kdesolevas ametijuhendis toodud teenistusiilesandeid.

5.2.Kaitsma ja hoidma teenistusiilesannete tiditmise kdigus teatavaks saanud asutusesiseseks
kasutamiseks tunnistatud infot ja ametisaladust ning tagama oma tegevuses andmekaitset
reguleerivate seaduste, digus- ja haldusaktide tditmise.

5.3.Kinni pidama to6distsipliinist ja linnavalitsuse sisekorraeeskirjast.
Kasutama heaperemehelikult tema kasutusse antud vara.

6. Vastutus
Pearaamatupidaja vastutab kdesoleva ametijuhendiga, digus- ja haldusaktidega ning seadusega
temale pandud teenistusiilesannete ja kohustuste tiditmise eest.

7. Kvalifikatsiooninouded:

7.1. Korgharidus ja tookogemus raamatupidamise alal.

7.2. Uldised teadmised avaliku sektori majandustegevuse ja eelarve koostamise pdhimdtetest.
7.3. Eesti keele suuline ja kirjalik oskus.

7.4. Vene keele oskus kesktasandil.

7.5. Arvuti kasutamise oskus.

8. Ametijuhendi muutmine
Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus timber korraldada t66d linnavalitsuses.

Kiesolevaga kinnitan, et olen tutvunud pearaamatupidaja ametijuhendiga ning kohustun sellega
jargima ettendhtud tingimusi ja ndudeid.
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