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Ehitus- ja maakorralduse osakonna juhataja ametijuhend

1. Uldsitted

1.1 Ametikoht: Ehitus- ja maakorralduse osakonna juhataja.

1.2 Sillamae Linnavalitsuse (edaspidi linnavalitsuse) ehitus- ja maakorralduse osakonna juhataja
(edaspidi juhataja) vbtab teenistusse ja vabastab teenistusest Sillamae linnapea.

1.3 Oma teenistusiilesannete taitmisel juhindub juhataja kehtivast digusest, linnavolikogu ja
linnavalitsuse aktidest, osakonna p&himaarusest, kaesolevast ametijuhendist, aselinnapea
majandusalal (edaspidi aselinnapea) korraldustest ja isiklikust initsiatiivist.

2. Ametikoha asukoht struktuuris

2.1 Juhataja allub vahetult aselinnapeale.

2.2 Juhatajale alluvad teised osakonna teenistujad.
2.3 Juhataja araolekul asendab teda linnapea poolt maaratud ametnik.

3. Ametikoha eesmark

Ehitus- ja maakorraldusosakonna juhataja ametikoha eesmark on osakonna t66 korraldamine vastavalt
linna ehitusmaarusele ja osakonna péhimaarusele, samuti Sillam&e linna arengukava realiseerimine
ehituse ja maakorralduse osas.

4. Pohilised teenistusiilesanded

Juhataja:

4.1 Korraldab linna arengukava taitmist ehituse ja maakorralduse osas;

4.2 tagab osakonna Ulesannete taitmise ja esindab osakonda nende taitmisel;

4.3 esindab linnavalitsuse volitusel linnavalitsust riigi- ja omavalitsusorganites;

4.4 allkirjastab osakonnas koostatud dokumendid, annab osakonna nimel kooskélastusi teistele
struktuuritksustele;

4.5 otsustab osakonnale eraldatud eelarvevahendite kasutamise ja tagab nende sihiparase
kasutamise, teostab jarelevalvet ning vastutab selliste vahendite sihtotstarbelise ja tapse
kasutamise eest;

4.6 vastutab osakonna valitsemisel oleva linnavara heaperemeheliku kasutamise ja sailimise eest ning
korraldab seda vastavalt linnavara valdamist, kasutamist ja kasutamist satestavate linnavolikogu- ja
valitsuse digusaktidele;

4.7 esitab ettepanekuid linnaeelarve projekti koostamiseks;

4.8 annab linnavalitsuses aru osakonna tegevusest osakonna péhimaaruse alusel;

4.9 annab osakonna tddtajatele t66 korraldamiseks seaduse alusel pandud suulisi ja kirjalikke
korraldusi;

410 esitab alluvuse korras ettepanekuid osakonna teenistujate koosseisu, tddllesannete,
kohustuste ja vastutuse ning osakonna teenistujatele lisatasude, preemiate ja toetuste maaramise
kohta;

411  osaleb linnavolikogu ja tema komisjonide istungitel;

412  osaleb linnavalitsuse komisjonides vastavalt maaramisele;

413  koostab linnavalitsuse ja linnavolikogu digusaktide projekte, kooskélastab ja esitab neid;

414  nbustab linnavalitsust ehituse, maakorralduse ja muudes kisimustes vastavalt osakonna
pdhimaarusele;

4.15  koordineerib linnavalitsuse struktuuritiksuste, kohaliku omavalitsuse asutuste ja erafirmade
ehituse ja maakorraldusega seotud tegevust;

4,16  vodtab vastu kodanikke ja vastab avaldustele;

4.17  korraldab muude linnavolikogu- ja valitsuse poolt osakonnale véi osakonna péhimaarusega
pandud llesannete taitmist;

418  Taidab teisi osakonna pdhimaaruse ja linna ehitusmaéarusega antud Ulesanded.



5. Oigused
Juhatajal on digus:

5.1 saada linnavalitsuselt, linnavalitsuse struktuuritiksustelt, kohaliku omavalitsuse asutustelt ning
ametiisikutelt andmeid, dokumente ja muud teavet, mis on vajalik osakonnale pandud Ulesannete
taitmiseks;

5.2 ettekirjutuse taitmata jatmise korral vdib rakendada sunnivahendid asendustaitmise ja sunniraha
seaduses satestatud korras (vaarteo maaratlemine);

5.3 esitada linnapeale ja aselinnapeale ettepanekuid ja arvamusi t66 paremaks korraldamiseks;

5.4 saada t6d6ks vajalikku taiendkoolitust, osaleda mitmesugustel enesetdiendamise kursustel ja
teabepdevadel, saada t66ks vajalikku taiendkoolitust;

5.5 nbuda t66ks vajalike tingimuste loomist.

6. Vastutus
Juhataja vastutab:

6.1.k&esolevas ametijuhendis fikseeritud tUlesannete nduetekohase ja korrektse taitmise eest avaliku
teenistuse seaduses satestatud korras; kdesoleva ametijuhendi punkti 4 ning seaduste ja teiste
oigusaktidega ettendhtud teenistuskohustuste nduetekohase ja korrektse taitmise eest, samuti
aselinnapea vai linnapea Ulesannete ja korralduste taitmise eest;

6.2.esitatud andmete digsuse ja seadustele vastavuse eest.

7. Kohustused

Juhataja kohustub:

7.1 kaitsma ja hoidma teenistuskohustuste kaigus teatavakssaanud asutusesiseseks kasutamiseks
tunnistatud infot ja ametisaladust;

7.2 kinni pidama téodistsipliinist ja linnavalitsuse sisekorraeeskirjast;

7.3 kasutama teenistuse téttu talle usaldatud vara heaperemehelikult ja kokkuhoidlikult;

7.4 igal aastal esitama majanduslike huvide deklaratsiooni.

8. Kvalifikatsiooninéuded:

Juhataja ametikohale nimetatakse isik, kes:

8.1 vastab Avaliku teenistuse seaduses satestatud nduetele;

8.2 omab tehnilist kdrgharidust ja erialast td6staazi vdhemalt 5 aastat;
8.3 oskab kasutada arvutit;

8.4 tunneb asjaajamise aluseid.

9. Ametijuhendi muutmine

Kaesolevat ametijuhendit véib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus Umber korraldada t66d linnavalitsuses.

Kéesolevaga kinnitan, et olen tutvunud osakonna juhataja ametijuhendiga ning kohustun sellega
jargima ettendhtud tingimusi ja ndudeid.

/kuupaeyv ja allkiri/



