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ARENGUNOUNIKU TOOULESANNETE KIRJELDUS

1. ULDOSA

1.1 TOOKOHA NIMETUS Arengundunik
1.2 VAHETU JUHT Aselinnapea
1.3 ALLUVAD Ei ole

1.4 ASENDAJA

Linnapea poolt miiratud teenistuja

1.5 KEDA ASENDAB

Linnapea poolt médratud teenistujat

2. TOOKOHA EESMARK

2.1. Sillamée linna arengu kavandamine, strateegiadokumentide koostamine ja nende

arengukava realiseerimine
2.2. Projektijuhtimine,
kaasrahastusvdimaluste leidmine

investeeringuteks  ja

tegevusteks toetuste  ja

2.3. linnas soodsa ettevotluskeskkonna loomine, ettevotlusele kaasaaitamine, erineva
suurusega ja erineva sektori ettevotjatele sobivate tugiteenuste ja kaasrahastamise

voimaluste pakkumine

2.4. linnal seadusest tulenevate ettevitluseks vajalike lubade ja registreeringute kiire

ja korrektne menetlemine

3. TOOKOHUSTUSED JA SOOVITUD TULEMUS

ULESANNE

SOOVITUD TULEMUS

3.1 linna arengu soodustamiseks vajalike
abindude véljatodtamine ja
realiseerimine, linna arengudokumentide
koostamise ja lilevaatamise
korraldamine, linna huvide ja vajaduste
jargimine muude (riiklike, maakondlike)
arengudokumentide koostamisel

Linna arenguks on meetmed ja
tegevuskava, mida realiseeritakse, linna
arenguvajadusi on arvestatud maakondlike
jariiklike strateegiadokumentide
koostamisel

3.2 Arengufookuste, strateegiliste
eesmirkide piistitamine

Strateegiadokumendid méératlevad
arengufookused, analiiiisitakse  nende
eesmarkide tditmist

3.3 Arengu ning arengudokumentide
tditmise analiiiisi korraldamine

Maératud on arengunditajad, kogutud ja
analtiisitud  on  vajalik  statistika,
korraldatud avalikkuse informeerimine

3.4 linna tegevusteks ja investeeringuteks
toetuste ja kaasrahastuse leidmine

Toetusvoimalused on maksimaalselt dra
kasutatud (leitud sobivad toetusfondid,
partnerid, esitatud rahastustaotlused,
projektijuhtimine ja aruandlus)




3.5 investeeringuprojektide ning
ettevotluse ja  toohoive  projektide
algatamine, véljatdotamine,
rahastamisvoimaluste otsimine,
projektitaotluste koostamine,
projektijuhtimise korraldamine ja nende
juhtimine.

Investeeringu-, ettevotluse ja toohdive
projektid on maksimaalselt
kaasrahastatud, investeeringud selles osas
pikaajaliselt planeeritud, projektid
koostatud Gigeaegselt ja korrektselt,
projektijuhtimine korraldatud

3.6 linna investeeringute planeerimine.

Investeeringuvajadused on kaardistatud,
investeeringud kavandatakse vajadusi,
prioriteete ja rahastusvoimalusi arvestades

3.7 koostd0 korraldamine riiklike ja
rahvusvaheliste arenguprojektide ning
programmide raames; koost66 UBC ja
teiste rahvusvaheliste
organisatsioonidega ja nende
komisjonidega; koostdo teiste kohalike
omavalitsustega iihisprojektide osas

Linn osaleb vajalike tegevuste
korraldamiseks ja  kaasrahastamiseks
koostdoprojektides, need projektid on
juhitud ja linn tdidab omapoolseid
kohustusi

3.8 osakondade, hallatavate asutuste,
linna ettevotete t60 koordineerimine
investeeringuprojektide osas

Investeeringuprojektid on juhitud,
osapooltel on digeaegselt vajalik info ja
osapooled tdidavad oma kohustusi

3.9 turismialase valdkonna
koordineerimine, turismi areng ja t66
turismiklastri juhtimisgrupis

Turismivaldkond on kavandatud,
osapooled on oma kohustustest teadlikud
ja kavandatud tegevused ellu viidud

3.10 linna ettevatluse arengu
soodustamiseks vajalike abindude
véljatdotamine ja realiseerimine

Ettevotluse arenguks on meetmed ja
tegevuskava, mida realiseeritakse

3.11 Linna arengukava ettevotluse osa
koostamise korraldamine, tditmine ja

Linna arengukava ettevotluse osa loob
head eeldused ettevotluse arendamiseks,

aruandluse koostamine arengukava tdidetakse
3.12 ettevdtlusstatistika analiiiis, Ettevotlusinfo on analiiiisitud objektiivse
vastavate diendite esitamine ja vajaliku info alusel, ettepanekud

linnavalitsusele; statistiliste andmete
kogumine ja siistematiseerimine,
uuringute korraldamine arengukavade ja
planeeringute koostamiseks; Sillamée ja
tema konkureerivate omavalitsusiiksuste
investeerimiskliima siistemaatiline
vordlemine

ning ettevotlusstruktuuri analiilisimine

investeerimiskliima parandamiseks

3.13 kohavaliku ja muu ressursivaliku
pakkumiste kohta investeerijate
informeerimine  ning  investeerijatega
kohtumiste ja infovahetuse korraldamine,
Sillamde investeerimisvoimaluste info
avaldamine

Investeerijatel ja huvitatud isikutel on
iilevaatlik, ojektiivne ja positiivne info
linna &drivoimaluste ja konkurentsieeliste
kohta

3.14 ettevotluse inkubatsiooni- ja
konsultatsioonikeskuse t60s osalemine

Koostdo inkubatsiooni- ja
noustamiskeskusega

3.15 ettevotjate ndustamine,
konsulteerimine, koostdd EAS ja
IVEK(ga ja teiste tugistruktuuridega

Ettevotjad saavad vajalikku infot, koostdo
tugistruktuuridega




3.16 ettevdtjate projektidele ja taotlustele
vajalike vastuste ja kooskolastuste
andmine, Eesti To6tukassa poolt
linnavalitsusele kooskdlastamiseks
edastatud ariplaanide ldbivaatamine ja
hinnangu andmine driplaanide
kooskdlastamise otsustamiseks

Ettevotete taotlused ja projektid saavad
vajalikud vastused ja toetused

3.17 ettevdtjate teavitamine riiklikest ja
kohaliku tasandi regulatsioonidest,
toetusmeetmetest, koolitusvoimalustest,
investeerimisvoimalustest jm

Ettevdtjatel on digeaegne ja vajalik info

3.18 Ettevdtjate teavitamine
planeeringutest, arengukava
koostamisest, ettevotlusega seotud
uritustest, linna ettevotlusressurssidest

Ettevotjatel on digeaegne ja vajalik info

3.19 ettevotete arenguprojektidele
kaasaaitamine, rahastamisvoimaluste
otsimine, ettevotete ja alustavate
ettevotjate ndustamine

Ettevotjad saavad infot kaasrahastamise
vOimalustest, projektide koostamisest, &ri
alustamisest

3.20 tiiskasvanute koolituse, kutsedppe
ja imberdppe koordineerimine, koostoo
tootukassaga

Tdiskasvanute  koolitusel  jérgitakse
tooturu  pikemaajalisi vajadusi ja on
kooskdlas t66jou noudlusega

3.21  ettevotjatele  seminaride  ja
teabepdevade korraldamine
konsultatsioonide, dppepdevade,
seminaride korraldamine tegutsevatele ja
algajatele ettevotjatele, muude
ettevotlusiirituste korraldamine
(karjddripaevad, Opilaste driplaanide
konkurss jmt)

Ettevatjatel on digeaegne ja vajalik info,
vOimalus kohtuda tugistruktuuride jm
ettevotlusega seotud inimestega

3.22 Voimalike ettevotlustoetuste ja
tunnustuste korraldamine

Vilja arendatud ettevOete toetamise ja
tunnustamise  voimalused, ettevotlust
toetatakse, ettevotjaid tunnustatakse

3.23 korraldab ettevotluskonkursse linna
edukamate ettevotjate véljaselgitamiseks
ja tunnustamiseks

Edukamaid ettevdtjaid tunnustatakse

3.24 Interneti linna veebilehekiilje | Linna kodulehel on vajalik info
ettevotluse ja toohdive ning reklaami osa,

sh toovaldkonda puudutavate

dokumendiplankide ndidiste

ettevalmistamine  ja  avaldamiseks

esitamine

3.25 registreeringud majandustegevuse | Registreeringud ja lubade andmine
registris, load tdnava- ja | toimub ettevotja jaoks kiiresti ja vdhima
turukaubanduseks, kauplemiseks avalikel | voimaliku biirokraatiaga ning kooskdlas
dritustel,  hooajaliste  miiligikohtade | seadusega, arvestades linna
laiendamiseks jmt, turgudel ja teistel | ettevotluspoliitikat

miitigikohtadel kauplemise

reguleerimine, majutusasutuste,

hasartmingu méngukohtade ja




osavusmingu méngukohtade ning teiste
ettevotete paigutamiseks voi tegevuseks
vajalike lubade andmine vOi otsuste

tegemine

3.26  seadusega  linnale  pandud | Tarbijakaitsetoo on korraldatud,
tarbijakaitsetdo (ndustamine ja | avaldused digeaegselt lahendatud
jarelevalve)  korraldamine,  koostoo

Tarbijakaitseametiga

3.27 koostdos politsei ja teiste vastavate | Teenindus- ja kauplemisreegleid
asutustega teenindus- ja | jargitakse, rikkumistele reageeritakse
kauplemisreeglitest kinnipidamise

kontrollimine

3.28 Viljastab taksoveolubasid ja | Load ja sdidukikaardid viljastatakse
soidukikaarte vastavalt seadusele

3.29 Viljastab ilutulestiku korraldamise
lubasid ja muid eriseadusega reguleeritud
tegevusaladel noutud lubasid (loteriide
korraldamine, majutusasutused,
hasartméngu mingukohtad ja
osavusmiangu mangukohtad jmt) voi

Load viljastatakse vastavalt seadusele

valmistab ette vajalikud otsustuse
eelndud
3.30 Osalemine ettevotlusega  ja | Vastavalt todandja korraldustele osaletud

projektidega seonduvas viljadppes

koolitustel ja vdljadppel

3.31 Koost66 korteriiihistutega, | Korteriiihistutel on oigeaegselt esitatud
korteritihistute informeerimine | vajalik informatsioon

toetusvoimalustest, korteriiihistute

loomiseset, t60 korraldamisest jm

korteritihistu tegevusega seotud

kiisimustest

3.32 koostdo korraldamine | Linn osaleb iihisprojektides ning saab ja

partnerorganisatsioonidega
arenguvaldkonnas (riigiasutused,
maakondlikud arenduskeskused,
kompetentsikeskused, todstusalad jmt)

kasutab koostoost tulenevat teavet ja
rahastusvoimalusi

3.33 linnavolikogu ja linnavalitsuse
oigusaktide projektide ettevalmistamine
ja nende arutelus osalemine

Ettevalmistatud dokumendid vastavad
linna vajadustele, oigusaktidest
tulenevatele ja dokumentide
vormistamise nouetele

3.34 osalemine linnavalitsuse ja volikogu
poolt moodustatud komisjonide t66s

Komisjonide t66s on osaletud

3.35 aselinnapea ja linnapea poolt antud
teiste lihekordsete iilesannete tditmine

Teised tilesanded on korrektselt tididetud,
projektid juhitud

4. OIGUSED

TOOTAJAL ON OIGUS:

| OIGUSTE PIIRID




4.1. Saada oma {ilesannete edukaks tditmiseks | vastavalt tdokohustustele
vajalikku informatsiooni vahetult iillemuselt.
4.2. Teha ettepanekuid oma toodiilesannete kirjelduse | vastavalt tookohustustele
tdiendamiseks ja tdpsustamiseks.
4.3. Teha ettepanekuid oma tegevusvaldkonna kohta. | vastavalt to6kohustustele
4.4. Saada ja kasutada riigi- ja kohaliku omavalitsuse | vastavalt tookohustustele
oigusaktidest oma tooks vajalikku teavet.
4.5 taotleda koolitusele, kursustele ja seminaridele | vastavalt tookohustustele ja
suunamisest linnavalitsuse kulul. kokkuleppel tooandjaga

5. TOOKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIK KVALIFIKATSIOON

5.1 TEADMISED

5.1.1 asjaajamise aluste tundmine

5.1.2 linnavalitsuse tookorralduse ja sisekorra tundmine

5.1.3 Oigusliku regulatsiooni kohta haldusmenetluse, ettevotluskiisimuste, dri- ja
tsiviildiguse osas

5.1.4 omab korgharidust

5.2 OSKUSED

5.2.1 arvuti kasutamise oskus
5.2.2 esitlustehnika kasutamise oskus

5.3 KEELTEOSKUS

5.3.1 eesti keel SUULINE JA
KIRJALIK Vastavalt seadusele

5.3.2 vene keel SUULINE JA | Suhtlustasemel ametialase sOnavara
KIRJALIK valdamisega

5.3.3 inglise keel SUULINE Kesktase ametialase sOnavara

valdamisega (sh asjaajamine ja
suhtlemine riigiasutuste, rahvusvaheliste
organisatsioonide ja

fondidega)

5.4 ISIKSUSEOMADUSED

5.4.1 tootajale esitatakse samasugused nouded kui ametnikule teenistusse votmiseks
5.4.2 Viga hea suhtlemisoskus ja valmidus meeskonnatdoks

5.4.3 Tépsus ja tdhelepanuvdime

5.4.4 Viisakus, tasakaalukus

5.4.5 Korrektne vilimus

6. VASTUTUS

6.1. Arengundunik vastutab:

6.1.1. kéesolevate tooiilesannete kirjelduse punktis 3 ning seaduste ja teiste
oigusaktide ettendhtud tookohustuste nduetekohase ja korrektse tditmise eest, samuti
aselinnapea ja linnapea iilesannete ja korralduste tditmise eest.

7. TOOULESANNETE KIRJELDUSE MUUTMINE

7.1. Tooilesannete kirjeldus vaadatakse 1ébi ja muudetakse vastavalt vajadusele.

7.2. Todilesannete kirjeldust muudetakse poolte kokkuleppel, vélja arvatud seaduses
ettendhtud juhtudel, mil tdodiilesannete kirjeldust on vdimalik muuta ilma teenistuja
nousolekuta.




Kinnitan, et olen tutvunud todiilesannete kirjeldusega ja kohustun seda tiitma.

NIMI ALLKIRI KUUPAEV

Tonis Kalberg
linnapea



