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SILLAMAE LINNAVALITSUSE HARIDUS- JA KULTUURIOSAKONN A
POHIMAARUS

| Uldséatted

1.1. Sillamée Linnavalitsuse haridus- ja kultuuriosakofetlaspidi osakond) on Sillaméae
Linnavalitsuse struktuuriiiksus, mis taidab tallguSiaktidega pandud ja kaesoleva
pdhiméaarusega antud llesandeid.

1.2. Osakonna kasutusse antud linnavara valdamine, d@mé ja kasutamine toimub
linnavolikogu poolt kehtestatud korras.

1.3. Osakonna aadress on: Kesk 27, Sillamée linn.

1.4. Osakonna nimetus on: Sillaméae Linnavalitsuse hafjdikultuuriosakond.

1.5. Osakond juhindub oma t66s kehtivast digusest, liallecogu maérustest ja otsustest,
linnavalitsuse maarustest ja korraldustest, linaageiskkirjadest ning osakonna
pdhimé&arusest.

1.6. Osakond on aruandekohustuslik linnavalitsuse ees.

Il Haldusala ja tlesanded

2.1. Osakonna haldusalaks on Sillamée linna hasidksiltuuri- ja spordipoliitika
valjatdotamine, ja teostamine ning haridus-, kultuuri- ja spordisémi arengukava
muutmisettepanekute tegemine, Sillamée linna orsarmevate haridus-, kultuuri- ja
spordiasutuste tegevuse suunamine, korraldamingajelevalve. Osakonna haldusalas
tegutsevad Sillamae linna omandis olevad koolieelssteasutused, uldhariduskoolid ja
huvialakoolid  ning  kultuuriasutused (linna  kulteskus, keskraamatukogu,
spordikompleks).

2.2. Osakonna ulesanneteks oma haldusalas on:

2.2.1. Sillamé&e linna haridus-, kultuuri- ja spsiditeemi arengukava valjatbétamine ja
elluviimine, samuti ettepanekute tegemine selle tnniseks;

2.2.2. munitsipaalharidus-, kultuuri- ja spordiasté asutamise, Umberkorraldamise ja
tegevuse Idpetamise ettevalmistamine;

2.2.3. eelkooliealiste laste ja koolikohustuslizste arvestuse pidamine ning koolikohustuse
taitmise kontroll;

2.2.4. laste ja vanemate ndustamine haridus-, ldtja spordikiisimustes;

2.2.5. hallatavate haridus-, kultuuri- ja spordtaste juhtide ndustamine korralduslikes
kiisimustes ja metoodiline juhendamine;

2.2.6. laste ja noorte kutsealane informeerimine;

2.2.7. osakonna haldusalas tegutsevate haridusifuukie ja spordiasutuste juhtide
taiendkoolituse ja metoodilise teenindamise koaalthe ja organiseerimine;

2.2.8. haridus-, kultuuri- ja spordialase koosto@rr&ldamine hallatavate asutuste,
mittetulundustihingute, sihtasutuste, seltside hérgute ja elanikkonna vahel,

2.2.9. linna vdahemusrahvuste omakultuurilise tegevwaetamine;

2.2.10. linna kultuuriajaloolise eripara ja rahkwisuuri traditsioonide sailitamine, samuti
linna materiaalse ajaloolise parandi teadvustagaik@itsmine;



2.2.11. linnas asuva kultuuriparandi valjaselgitanja arvestuse pidamine malestiste ule;
2.2.12. Uhisurituste ja koolituskalendri koostamine

2.2.13. kaasaegse raamatukoguteenuse véimaldamine;

2.2.14. integratsiooniprogrammide realiseerimisigingdine hallatavates asutustes, samuti
narkomaania ja kuritegevuse ennetustdod korraldankoestoos teiste ametkondade ja
organisatsioonidega;

2.2.15. osakonna haldusalas olevate asutuste naihwisse koostdod arendamine ja
koordineerimine;

2.2.16. professionaalse kunsti ja kultuuri vahendam

2.2.17 noorsoopoliitika teostamine koostdos tessekondadega;

2.2.18. lastele, vanematele ja pedagoogidele dliste Urituste korraldamine koostods teiste
osakondadega;

2.2.19. haridus-, noorsoo- ja kultuurialaseid @ktg algatamine ja juhendamine;

2.2.20. erakoolide ja -lasteaedade asutajate nousta

2.2.21. Ulelinnaliste Uhistrituste korraldamine $ids teiste osakondadega ja asjasthuvitatud
organisatsioonidega;

2.2.22. noorsootdd organiseerimine ja koordineeranildhtudes kehtivatest digus- ja
haldusaktidest;

2.2.23 noorsooprogrammide ja projektide elluviingibistamine;

2.2.24. aidata lahendada noorsoo t66hdive probleeme

2.2.25. juhendada ja koordineerida Opilaste ja swoidod Oppetddst vabal ajal ja
koolivaheaegadel;

2.2.26. pidada sidet teiste haridusasutustega tietolundusihingutega noorsoot00- ja spordi
valdkonnas;

2.2.27. koostada ja pidada erinevate noorsootddgilte arvestust, koordineerida ja juhendada
noorsootd66 Uhingute t66d;

2.2.28. tagada linna alaealiste asjade komisjani to

2.2.29. juhendada ja koordineerida vabariigis #@®alkeeleoskuse kategooriate taotlejatele
naturalisatsiooni korras kodakondsuse taotlejdpjeesisteemi t66d;

2.2.30. koguda teavet riigikeele 6ppimise véimadugihta ja anda soovijatele sellealast infot;
2.2.31. taita teisi talle linna digusaktidega pahdlesandeid.

2.3. P6himaaruses satestatud tlesannete taitnosetsakonnal digus ja kohustus:

2.3.1. teostada jarelevalvet oma haldusalas tegattseharidus-, kultuuri- ja spordiasutuste
Oigus- ja haldusaktide ning juhendite taitmise ule;

2.3.2. esitada linnavalitsusele ettepanekuid peshide lahendamiseks, alaliste vOi ajutiste
toogruppide ja komisjonide moodustamiseks ning dusauringute ja eksperthinnangute
tellimiseks haldusalas esilekerkinud probleemidgd@tamiseks ja lahendamiseks;

2.3.3. esitada osakonna péadevusse kuuluvate kitsinkaohta linnavolikogu- ja valitsuse
oigusaktide projekte;

2.3.4. oma haldusalasse puutuvate kisimuste laheselaabistada teisi osakondi ja teha
nendega koostodd;

2.3.5. koguda, tdddelda ja analttsida hariduskuti-, ja spordialast infot.

2.3.6. vaadata labi ja anallisida haridus-, kukuar spordiasutuste eelarvete projektid ja
esitada nende kohta ettepanekuid linnavalitsuadlarjavolikogu komisjonidele;

2.3.7. nbuda hallatavate haridus-, kultuuri- jard@sutuste juhtidelt nii suulist kui kirjalikku
aruandlust oma tegevuse kohta ning hallatavateisteuarengu- ja tookavade kooskdlastamist;
2.3.8. organiseerida ja koordineerida noorsootdid lmua voimalusi huvialategevuseks;
2.3.9. abistada koolist véljalangenud ja valjahteidenoori haridustee jatkamisel;

2.3.10 osutada abi taiskasvanute koolitusega tegelejatele;



2.3.11 koordineerida linna territooriumil asuvate korg-,utde- ja erakoolide ning
eralasteaedadega seotud tegevust ning vajadusatiasuweile abi;

2.3.12 koordineerida ja/vdi organiseerida ulelinnalisiidas-, kultuuri— ja spordidritusi;

2.3.13jalgida osakonna haldusalasse kuuluvate linnaganis@ U(his- ja lepinguliste
projektide korrektset sisulist — ja finantsmajaritklesi toimimist;

2.3.14 organiseerida haridus-, kultuuri- ja spordiasutusiietide vabadele ametikohtadele
konkursse;

2.3.15 arendada koostt6d teiste haridus-, kultuuri-, Spgadnoorsooorganisatsioonidega nii
Eesti kui valismaal;

2.3.16 anda meediale operatiivset informatsiooni hallagveharidus-, kultuuri- ja
spordiasutuste ja osakonna tegevuse kohta.

Il Osakonna juhtimine

3.1. Osakonna juht on juhataja.

3.2. Juhataja:

3.2.1. tagab kéesolevas pbhimaaruses satestasahiikge téitmise ja esindab osakonda nende
taitmisel;

3.2.2. otsustab osakonnale eraldatud eelarvevaieekdsutamise ja tagab nende sihiparase
kasutamise, vastutab selliste vahendite sihtotsliaehja tdpse kasutamise eest;

3.2.3. annab oma alluvuses olevatele ametnikelgilé6anded, esitab nende ameti- ja
toojuhendid linnapeale kinnitamiseks ning esitatepetnekud ametnike taiendkoolituseks ja
l&hetusse saatmiseks;

3.2.4. teostab jarelevalvet osakonna ametnike tesgevile, teeb ettepanekud nende
ergutamiseks ja karistamiseks;

3.2.5. suunab osakonna haldusalas tegutsevateikolmahavalitsuse asutuste tegevust ning
korraldab oma haldusala asutuste ja nende jutdgl/tise Ule jarelvalvet;

3.2.6. kooskdlastab haldusalas olevate haridustulei- ja spordiasutuste aastaeelarvete
projektid;

3.2.7. allkirjastab osakonnas koostatud dokumendithab osakonna nimel kooskdlastusi
teistele struktuuritiksustele;

3.2.8. annab linnavalitsuses aru osakonna tegeyuses

3.2.9. suhtleb oma haldusala valdkonna teemadetliagse

3.2.10. korraldab muude Gigus- ja haldusaktideg&aale pandud Ulesannete taitmist;
3.2.11. vastutab oma ametijuhendis, k&esolevasngi@ruses satestatud, linnavolikogu- ja
linnavalitsuse vOi linnapea poolt osakonnale seadalsisel pandud Ulesannete Oigeaegse,
tapse, otstarbeka ja kaalutletud téaitmise eest.

3.2.12. annab osakonna toé6tajatele t66 korrald&siseaduse alusel suulisi ja kirjalikke
korraldusi.

3.3. Juhatajat asendab linnapea poolt mééaratuchémet
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