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ARENGUSPETSIALISTI TOOULESANNETE KIRJELDUS

1. ULDOSA
1.1 TOOKOHA NIMETUS

Arenguspetsialist

1.2 VAHETU JUHT

Aselinnapea

1.3 ALLUVAD Ei ole

1.4 ASENDAJA
1.5 KEDA ASENDAB

Linnapea poolt mdiratud teenistuja
Linnapea poolt miiratud teenistujat

2. TOOKOHA EESMARK

2.1. Linna arengu terviklik ja erinevaid osapooli kaasav planeerimine eelkdige 1dbi
arengukava ja arengukava tiitmise aruannete koostamise

2.2. Linna tegevuste maksimaalne kaasrahastamine lébi arenguprojektide ning
kaasrahastamis- ja investeerimisvdimaluste planeerimise

2.3. Linna esindamine rahvusvaheliste kontaktide loomisel, rahvusvahelistes
projektides ja rahvusvahelistes organisatsioonides

3. TOOKOHUSTUSED JA SOOVITUD TULEMUS

3.1 ULESANNE SOOVITUD TULEMUS
3.1.1 linna arengukava, sh Linna arengukava on Oigeaegselt ldbi
eelarvestrateegia koostamise, iga-aastase | vaadatud, arengukava koostamisel

volikogus ldbivaatamise ja arengukava
elluviimise korraldamine

arvestatakse objektiivse ja vajaliku infoga
ning kaasatud on erinevad osapooled,
koostatud arengukava késitleb terviklikult
linnaelu kiisimusi, arengukava tditmist
jélgitakse

3.1.2 arengukava tditmise jdlgimise ning
taitmise aruande koostamise
korraldamine

Arengukava tditmist jélgitakse, aruanded
on koostatud korrektselt ja digeaegselt

3.1.3 muude linna strateegiliste
dokumentide koostamises osalemine ja
nende kooskodla tagamine linna
arengukavaga

Linna ja linnavalitsuse hallatavate asutuste
strateegilised dokumendid (arengukavad,
strateegiad, planeeringud) on kooskdlas
linna arengukavaga, nende koostamise
protseduurid on metoodiliselt korraldatud

3.1.4 naaberomavalitsuste ja maakonna
arengustrateegiate koostamises

Naaberomavalitsuste ja maakonna
arengustrateegiate koostamisel

osalemine arvestatakse linna huvide ja vajadustega
3.1.5 linna arengukava, ildplaneeringu | Linna strateegiadokumentide nimetatud
véljatodtamise ja realiseerimise | valdkonnad on korraldatud

korraldamine ettevotluse arengu, turismi,

viélissuhtluse ning arengu- ja

investeerimisprojektide osas

3.1.6 statistiliste andmete kogumine ja
slistematiseerimine, uuringute
organiseerimine arengukavade ja
planeeringute koostamiseks

On olemas ja arvestatud aktuaalne

statistika arengu hindamiseks




3.1.7 linna arenguprojektide algatamine, | Linna investeeringute kava arvestab
viljatootamine, rahastamisvoimaluste | kaasfinantseerimise vOimalusi  pikemas
otsimine, linna investeeringute | perspektiivis, investeeringud on
planeerimine maksimaalselt kaasrahastatud

3.1.8 investeeringutega otseselt | Linn kasutab maksimaalselt vOimalusi
mitteseotud projektide ja | nimetatud projektide kaudu (KUSK, KOP,
koostodprojektide rahastustaotluste | Kodanike Euroopa, EL koostooprojektid

koostamine, nende projektide elluviimine

jne) vahendite kaasamiseks

3.1.9  projektitaotluste  koostamine,
projektijuhtimise  organiseerimine ja
vajadusel nende juhtimine

Projektitaotlused on  koostatud ja
komplekteeritud digeaegselt ja korrektselt,
projektide juhtimine on korraldatud

3.1.10 koordineerib linnavalitsuse
osakondade ja linnavalitsuse hallatavate
asutuste t0od linna arengu- ning
investeeringuprojektide osas

Linnavalitsuse osakondadel ja hallatavatel
asutustel on informatsioon
arenguprojektide planeerimiseks ja
realiseerimiseks

3.1.11 koostd66 teiste omavalitsuste,
IVOL-ga iihisprojektide osas. Korraldab
koostodd riiklike asutuste (Tootukassa

jt), ettevotluskeskuste, EAS, MTU
Sillamée Vabatsooni Arendus, fondide ja
teiste arendustegevusega seotud

organisatsioonidega

Uhisprojektid on korraldatud.
Arendustegevus toimub koostods teiste
organisatsioonidega

3.1.12 linnavalitsuse hallatavate asutuste,
ettevotjate, MTUde ndustamine
arenguprojektide  kiisimustes.  Linna
MTUdele toetusvdimaluste kohta info
esitamine

Linnavalitsuse hallatavad asutused, linna
ettevotjad ja MTUd saavad informatsiooni
arenguprojektide kaasrahastamise
vOoimaluste ja tingimuste kohta. Linna
MTUdel on toetusvdimaluste kohta vajalik
info ning nad kasutavad toetusvdimalusi

3.1.13 osaleb linna turismi
arengustrateegia koostamises ja jélgib
selle tditmist

Linnal on terviklik ja pikema ajaperioodi
peale kavandatud tegevuskava turismi
valdkonnas, seda tdidetakse

3.1.14 osalemine valiskontaktide
loomisel.  Osalemine rahvusvaheliste
organisatsioonide  ja institutsioonide
tegevuses, kellega linn teeb koost6dd,
koostod  korraldamine {ihisprojektide
0sas

Linn tdidab kohustusi, mis on voetud
rahvusvahelise organisatsiooni
litkmeksolekuga ja asutab aktiivselt sellest
tulenevaid digusi ja hiivesid

3.1.15 koostdds erinevate valdkondade
spetsialistidega rahvusvaheliste
projektide ettevalmistamine ja esitamine.
Suhtlemine  projektidega seonduvate
organisatsioonide ja institutsioonidega

Rahvusvaheliste projektide
ettevalmistamine ja suhtlemine selles osas
partnerite ja teiste organisatsioonidega on
korrektne

3.1.16 osalemine projektidega, arengu
kavandamise ja  turismikiisimustega
seonduvas véljadppes

Vastavalt vahetu juhi  korraldustele
osaletud koolitustel ja viljadppel

3.1.17 jooksvas to0s vajalike tolgete
tegemine eesti, inglise ja vene keeltes

Eelkdige rahvusvaheliste projektide ja
koostdo info tdlkimine linna juhtkonnale,
partneritele voi avalikkusele edastamiseks

3.1.18 linnavolikogu ja linnavalitsuse
oigusaktide projektide ettevalmistamine

Ettevalmistatud dokumendid vastavad
linna vajadustele, oigusaktidest




ja nende arutelus osalemine tulenevatele ja dokumentide vormistamise
nouetele

3.1.19 osalemine linnavolikogu ja | Komisjonide t66s on osaletud
linnavalitsuse poolt moodustatud
komisjonide to60s

3.1.20 teiste arenguosakonna | Teised iilesanded on korrektselt tdidetud,
pohimédruses toodud iilesannete tditmine | projektid juhitud

ja projektide juhtimine vastavalt vahetu
juhi ja linnapea poolt antud tilesannetele

4, OIGUSED

TOOTAJAL ON OIGUS: OIGUSTE PIIRID

4.1. Saada oma iilesannete edukaks tditmiseks vastavalt tookohustustele
vajalikku informatsiooni vahetult juhilt.
4.2. Teha ettepanekuid oma tooiilesannete kirjelduse = vastavalt tookohustustele
tdiendamiseks ja tdpsustamiseks.
4.3. Teha ettepanekuid oma tegevusvaldkonna kohta. | vastavalt to6kohustustele
4.4. Saada ja kasutada riigi- ja kohaliku omavalitsuse = vastavalt tookohustustele
oigusaktidest oma t60ks vajalikku teavet.
4.5 Taotleda koolitusele, kursustele ja seminaridele = vastavalt tookohustustele
suunamisest linnavalitsuse kulul.

4.6  Teenistuskohal  vajalikud  todvahendid:
arvutikomplekt, printer ja paljundusmasin to6ruumi
laheduses, skanner, lauatelefon, kantseleitarbed

5, TOOKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIK KVALIFIKATSIOON

5.1 TEADMISED

5.1.1 asjaajamise aluste tundmine;

5.1.2 linnavalitsuse to0korralduse tundmine;

5.1.3 digusliku regulatsiooni kohta haldusmenetluse, halduskoost6o, linna arengukava
koostamise ja tditmise, turismikiisimuste osas;

5.1.4 kdrgharidus (bakalaureuse kraad voi korgem).

5.2 OSKUSED

5.2. 1 arvuti kasutamise oskus, s.t oskus to6tada tooks vajalike programmidega (MS
Word, Exel jms), andmebaasidega, internetis;

5.2.2 esitlustehnika kasutamise oskus.

5.3 KEELTEOSKUS

5.3.1 eesti keel SUULINE B2 KIRIALIK B2
5.3.2 vene keel SUULINEJA | B2

KIRJALIK
5.3.3 inglise keel SUULINE B2

5.4 I1SIKSUSEOMADUSED

5.4.1 Vastab toolepingu seaduses sdtestatud nduetele.

5.4.2 Viga hea suhtlemisoskus ja valmidus meeskonnatooks.
5.4.3 Tépsus ja tihelepanuvdime.

5.4.4 Viisakus, tasakaalukus.

5.4.5 Korrektne vilimus.




6. VASTUTUS

Arenguspetsialist vastutab kédesoleva tooiilesannete kirjelduse punktis 3 ning seaduste
ja teiste digusaktide ettendhtud tookohustuste nduetekohase ja korrektse tditmise eest,
samuti vahetu juhi ja linnapea iilesannete ja korralduste tditmise eest.

7. TOOULESANNETE KIRJELDUSE MUUTMINE

7.1. Todiilesannete kirjeldus vaadatakse 1dbi ja muudetakse vastavalt vajadusele.

7.2. Toodilesannete kirjeldust muudetakse poolte kokkuleppel, vélja arvatud seaduses
ettendhtud juhtudel, mil todiilesannete kirjeldust on vdimalik muuta ilma teenistuja
ndusolekuta.

Kinnitan, et olen tutvunud to6iilesannete kirjeldusega ja kohustun seda tditma.

NIMI ALLKIRI KUUPAEV

Tonis Kalberg
linnapea




