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Järelevalve inspektori ametijuhend

1. Üldsätted

1.1 Ametikoht: Järelevalve inspektor

1.2 Sillamäe Linnavalitsuse (edaspidi linnavalitsuse) järelevalve inspektori võtab teenistusse ja vabastab teenistusest Sillamäe linnapea.

1.3 Oma teenistusülesannete täitmisel juhindub järelevalve inspektor kehtivast õigusest, linnavolikogu ja linnavalitsuse aktidest, käesolevast ametijuhendist, linnapea ja aselinnapea korraldustest ning isiklikust initsiatiivist.

2. Ametikoha asukoht struktuuris

2.1 Järelevalve inspektor allub vahetult aselinnapeale, kes kureerib linnamajandusosakonna tegevust.
2.2 Järelevalve inspektori äraolekul asendab teda linnapea käskkirjaga määratud ametnik.
3. Ametikoha eesmärk

Järelevalve teostamine, väärtegude toimepanijate väljaselgitamine ja menetlemine ning osalemine avaliku korra tagamisel.

4. Teenistusülesanded

Järelevalve inspektor:

4.1.   viib läbi kohaliku omavalitsuse nimel kohtuvälise menetluse;
4.2.   teostab linna haldusterritooriumil kohalikule omavalitsusele seaduse alusel antud järelevalvet;

4.3.   teostab kohaliku omavalitsuse poolt vastuvõetud eeskirjade täitmise üle järelevalvet (välja arvatud haldussunni kohaldamine);

4.4.   osaleb avaliku korra tagamisel;
4.5.   selgitab välja väärtegude toimepanijad;
4.6.   võtab vastu linnaelanikke;

4.7.   registreerib dokumendiregistris kohalikule omavalitsusele kodanikelt ja järelevalve ametnikelt väärteo toimepanemise kohta laekunud teabe (avaldused, kaebused, vms);

4.8.   kohalikule omavalitsusele laekunud teabes (avaldused, kaebused, vms) toodud asjaolude kontrollimise järel väärteo koosseisu ilmnemisel alustab väärteomenetluse või pädevuse puudumisel edastab materjalid pädevale kohtuvälisele menetlejale;

4.9.   väärteomenetluse mittealustamisel või alustamisel teeb kande väärteomenetluse portaali või E-toimiku süsteemis ja täiendab seda pidevalt;

4.10.   teeb väärteoasjades otsused;

4.11.   teeb ettekirjutusi talle andud volituste piires;

4.12.   uuendab väärteomenetluse, kui hoiatustrahv ei ole tähtaegselt tasutud;

4.13.   peab arvestust enda menetluses olevate väärteoasjade üle ning enda poolt läbiviidud järelevalve menetluse üle;
4.14.   esindab kohtuvälist menetlejat kohtumenetluses;
4.15.   teeb koostööd teiste linna ametiasutuste, päästeasutuste, kaitsejõudude, politsei, piirivalve, tervishoiu teenuse osutajate ja teiste juriidiliste isikutega ning kodanikega avaliku korra tagamiseks ning linnavolikogu ja -valitsuse vastuvõetud õigusaktide täitmiseks;
4.16.   edastab pädevatele ametiasutustele informatsiooni haldussunni kohaldamise vajaduse kohta;
4.17.   lahendab ühistranspordi ning liikluse ja parkimisega seonduvaid küsimusi linna territooriumil;

4.18.   teostab järelevalvet õigusaktides sätestatud koduloomade pidamise korraldamise üle linna territooriumil;

4.19.   nõustab linnavalitsuse ja -volikogu liikmeid korrakaitsealastes küsimustes;

4.20.   teeb ettepanekuid linna korrakaitse, liiklus-, parkimis- ja ühistranspordialaste eeskirjade ning normdokumentide kehtestamiseks, muutmiseks ja tühistamiseks;

4.21.   osaleb linnavalitsuse ja linnavolikogu poolt moodustatud komisjonide töös;

4.22.   täidab teisi linnapea või aselinnapea antud ühekordseid ning seadusest, linna põhimäärusest, valitsuse töökorrast kui ka teenistuskoha olemusest ja teenistussuhte laadist tulenevaid ülesandeid.

5. Õigused

Järelevalve inspektoril on õigus:

5.1 saada linnavalitsuselt, linnavalitsuse struktuuriüksustelt ja hallatavatelt asutustelt ning ametiisikutelt andmeid, dokumente ja muud teavet, mis on vajalik järelevalve inspektorile pandud ülesannete täitmiseks;

5.2 tegutseda ametikohustuste täitmisel oma isikliku turvalisuse tagamise piires;

5.3 osaleda mitmesugustel enesetäiendamise kursustel ja teabepäevadel, saada tööks vajalikku täiendkoolitust;

5.4 esitada linnavalitsusele ettepanekuid ja arvamusi töö paremaks korraldamiseks.

6. Kohustused

Järelevalve inspektor kohustub:

6.1 hoidma teenistusülesannete täitmisel talle teatavaks saanud informatsiooni, mis võiks kahjustada linnavalitsuse, selle struktuuriüksuse või kolmanda isiku huve või mis sisaldab avaldamisele mittekuuluvaid isikuandmeid;

6.2 kinni pidama töödistsipliinist ja linnavalitsuse sisekorraeeskirjast;

6.3 kasutama teenistuse tõttu talle usaldatud vara heaperemehelikult ja kokkuhoidlikult.

7. Vastutus

Järelevalve inspektor vastutab:

7.1 käesoleva ametijuhendi punkti 4 ning seaduste ja teiste õigusaktidega ettenähtud teenistuskohustuste nõuetekohase ja korrektse täitmise eest, samuti linnapea, aselinnapea (kes kureerib linnamajandusosakonna tegevust) või majandusosakonna juhataja ülesannete ja korralduste täitmise eest;

7.2 esitatud andmete õigsuse ja seadustele vastavuse eest.

8. Kvalifikatsiooninõuded:

Järelevalve inspektori ametikohale nimetatakse isik, kes:

8.1 vastab “Avaliku teenistuse seaduses” sätestatud nõuetele;

8.2 omab kõrgharidust (soovituslik õigusteadus või haldusjuhtimine) või  kes on omandamas kõrgharidust või kellel on vähemalt keskharidus ja on lõpetanud kutseõppe keskhariduse baasil politsei või piirivalve erialal;

8.3 omab vähemalt 3-aastast väärteomenetluse ja järelevalve alast praktilise töö kogemust;

8.4 oskab kasutada arvutit (Word, Excel, E-post, Internet jms) ja kaasaegset bürootehnikat;

8.5 tunneb asjaajamise aluseid.

9. Ametijuhendi muutmine

Käesolevat ametijuhendit võib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad õigusaktid või vajadus ümber korraldada tööd linnavalitsuses või tema osakondades.

Käesolevaga kinnitan, et olen tutvunud Järelevalve inspektori ametijuhendiga ning kohustun sellega järgima ettenähtud tingimusi ja nõudeid.

Järelevalve inspektor:  ……………….……………………………………………..



                      Nimi, allkiri                      
kuupäev
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